PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

nﬂmmgggwaﬁmma@rezwx wﬁm;‘nm

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www.dikpora jogjaprov go.id | Email : dikpora@jogjaprov.go id

Nomor SOP

01/DIKSUS/Kurikulum Pesﬂa Didik/2024

Tanggal Pembuatan

2 Januari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektive

9 Januari 2024

Disahkan Oleh KEPALA
2Ny PEMUDA, DAN OLAHRAGA
.-7
Nama SOP Penyusunan program kerja Bidang Pendidikan

Khusus

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY
Peraturan Gubernur DIY Nomor 92 tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas,
Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

Peraturan Daerah DIY Nomor 3 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan bagi Peserta
Didik Penyandang Disabilitas, Memiliki Potensi Kecerdasan dan / Bakat Istimewa.

Peraturan Daerah DIY Nomor 5 Tahun 2022 Tentang Pelaksanaan Penghormatan, Perlindungan, dan
Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas.

6. Peraturan Gubernur DIY Nomor 77 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif

o & W M=

1. Memiliki kemampuan pengumpulan data, bahan, referensi dan

aturan

2. Mengetahui tugas dan fungsi penyusunan program
3. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
4. Mengetahui penggunaan perangkat komputer

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data
2. SOP Rapat Internal

1. Lembaran kerja / Rencana Kerja dan Anggaran
2. Ruangan rapat internal
3. Komputer, Printer, LCD, HVS,

4. Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

| Apabila draft Penyusunan Program kerja bidang pendidikan khusus yang diajukan tidak disetujui maka
penyelesaian pekerjaan selanjutnya akan terlambat dan berakibat pada kinerja yang rendah

Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta RKA




SOP - Penyusunan program kerja Bidang Pendidikan Khusus

_&__ PELAKSANA MUTU BAKU B ]
Widya Pengadm Analisis Kepala [Kepala Kelengkapan dan
Prada Ahli |inistrasi | Kurikulum |Bidang [Dinas Peralatan Waktu Output Keterangan
KEGIATAN Muda Umum dan Diksus
Pembelajara
- n.,.__.__... . .
234 5 | 6 7 8 9 B U 1
1. Membuat rencana kerla j genda dan kertas kerjag hari Rencana kerja,
terkait penyusunan program kerja bidang ! i ©—+<>| SPT/SK Penugasan
1pend|d|kan khusus. | |
2 Menylapkan dan  mengumpulkan : ! '!Disposisn 1‘1 hari :Bahan, referensi, '
pahan, referensi, aturan terkait penyusunan ' | ATK aturan
program kegtatan ketatausahaan | i | [
f Mengumpuikan data ] Surat  tugas. SPPD. 5 hari Dala lapangan, -
apangan, saran. dan masukan dalam rangka | : Kendaraan laporan
peningkatan pelayanan R . _ — — o S S
=3 Melakukan rekap|tu|aS| analisis. i l | Disposisi, data. bahan. 3 harn Rekapitulasi. analisis,
pencermatan atas data dan bahan dan ! komputer. ATK : pencermatan
menyerahkan ke Kepala Bidang Pendidikan ; :
Khusus. o . ok R L Y R
5. Metaksanakan rapat dan membuat : T Ruang rapat, LCD. 3jam Notulen rapat |
draft rencana program kerja menjadi sebuah ' ' makan dan  minum. ‘ :
dokumen dan menyerahkannya kepada : | ' komputer, ATK | "
plmplnan untuk dicermati dan koreksi l l [ | i :
6 ~ Memeriksa dan mengoreksi draft i | ! Draft dokumen rencana 1 har Draft dokumen SOP
rencana program kerja : ' =©J-<> program kegiatan i encana program Pengumpulan
1 o - ‘ o L 1 r : \ i E}eglatan data
7. Menugaskan penyusun program untuk Disposisi, draft 10 menit raft dokumen
finalisasi ‘ | |dokumen rencana rencana program
| S L — T ] i o : , program keglatan . keglatan I
B. Finalisasi : ! Draft dokumen {1 hari Eokumen rencana SOP Rapat
l | ‘ | rencana program ;' program kegiatan internaj
; - ; - : kegiatan, komputer, ; ;
o o T I e B A 1.8 e L
E‘v) Mendokumentasikan sebagai dokumen dan [ C}¢ _ Dokumen rencana 10 menit JEmkumemarsip TSOP Pengarsipan
{Tm Bldang Pendidikan Khusus. | program kegiatan : . ;
S SO S s s O SRV




‘ - | Nomor SOP 02/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA Tanggal Pembuatan | 2 Januari 2024
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA Tanggal Revisi
3 @) S @) Tanggal Efektive
mm.ﬂg‘? mmu%mxwﬁmgwm Sieahian Oteh
Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov go id | Email : dikpora@jogjaprov.go.id
e
Nama SOP Penyiapan bahan rumusan kebijakan teknis bidang
pendidikan khusus.

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY 1. Mengetahui tugas dan funasi Kebiiakan Teknis
2. Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan 2' Me:ggetalzj:liuigas dann?u:\gsi I[JJenyusunaln program

Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga 3_' Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
3. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan 4. Mengetahui penggunaan perangkat computer

Standar Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
4. Peraturan Daerah DIY Nomor 3 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pendidikan

Bagi Peserta Didik Penyandang Disabilitas, Memiliki Potensi Kecerdasan dan / Bakat

Istimewa.
5. Peraturan Daerah DIY No. 5 Tahun 2022 tentang Pelaksanaan Penghormatan,

Perlindungan, dan Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas.
6. Peraturan Gubernur DIY No. 77 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif.
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data
2. SOP Rapat Internal

1. Lembaran kerja

2. Ruangan rapat internal

3. Komputer, Printer, LCD, HVS,
4. Jaringan internet

Peringatan

penyelesaian pekerjaan selanjutnya akan terlambat dan berakibat pada kinerja yang rendah
L

Apabila draft Penyiapan bahan rumusan kebiajakan teknis bidang pendidikan khusus tidak disetujui maka

Pencatatan dan Pendataan

Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta RKA




SOP - Penyiapan bahan rumusan kebijakan teknis bidang pendidikan khusus

PELAKSANA MUTU
BAKU
; " Keteranga .
Widya Pengadm Analisis Kepala :
KEGIATAN Prada Ahli | inistrasi  |Kurikulum dan| Bidang Koeiﬂ:': Ke'eggr';"‘l'::a':‘da" waktu Output n
Muda Umum Pembelajaran | Diksus !
I T O T 4 s [ e | 72 [ 8] 9 10
1. Membuat  rencana ker]a dan . Agenda kerja ’3 han Rencana kerja, -
menyiapkan bahan dan informasi terkait l (D‘l<> SPT/SK Penugasan’
pelaksanaan fasilitasi penyusunan kebijakan : 5 | . :
teknis 1 i ! ‘
2. Menyampaikan blangkc isian dan _ s Rancangan \1 Jam Blanko isian -
informasi  tentang pelaksanaan kegiatan | - ‘ ‘ iProgram fancangan :
Bidang Pendidikan Khusus _ o S S Y S
3. Mengumpulkan blangko isian dari 1 | i Blanko isian S hari konsep -
Imasing-masing pejabat terkait kemudian i | f rancangan i
|pcliseralhkaln kepada Kepala Bidang Pendidikan ‘ ‘ Program
Khusus _ . _ R R A I o o - L | o
4. Melaksanakan rapat internal T Konsep kegiatan, 3 jam Konsep SOP Rapat1
penyusunan skala prioritas fasilitasi Bidang | : . _ Ruang rapat, '- !
‘Pendidikan Khusus ‘ | IMakan, Minum..
' 3 ! LCD.  Komputer,
| i ATK P | |
oo —- _— - —— o — JRN— - _— —— e —— S — - g — . - 1 —_ — J— _ }, P — — [ _ - PR J—
5. Menyempurnakan draft hasil rapat dan -— _' onsep keglatan 1 han braft -
diserahkan kepada Kepala Bidang Diksus | i_ ATK, Komputer
'untuk dinilai dan dikoreksi i J ' ’ ‘
_ . JE S - N — . B . —— e g——— . - . ,—_
6. “Menilai dan mengoreksi draft Skala i _ braﬂ Skala \1 jam Disposisi -
Prioritas Fasilitasi Bidang Pendidikan Khusus i - '/>_'<> Prioritas Dokumen
7. Melakukan finalisasi draft, dan | — _T_ ] 5 " Dokumen,  3han  Dokumen L :
‘melaksanakan | - komputer, ATK | | |
Fasilitasi Bidang Pendidikan Khusus . S e o . o L el
8. Pelaksanaan kegiatan Fasilitasi Bldang | ‘ | ! Dokumen 3 bin Dokumen kegiatan ’-
Pendidikan Khusus L [_. I i . g — i s
|9. Mendokumentasikan sebagai ‘ : bokumen |3 han Lﬂxrsip Dokumen F
okumen pelaksanaan fasilitasi Bidang ‘ :
Pendidikan Khusus L : ' ! i




PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

oann A omna ey anggmag mam

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon . (0274) 541322, 562278

Nomor SOP 03/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
Tanggal Pembuatan | 2 Januari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektive 9 Januari 2024

Disahkan Oleh ol KEPALA

ANNPEMUDA, DAN OLAHRAGA I

et

Nama SOP

Pelaksanaan kebijakan teknis pembinaan kurikulum
dan penilaian, peserta didik dan pembangunan
karakter.

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY

2. Peraturan Gubemur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas,
Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

3. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

4. Peraturan Daerah DIY Nomor 3 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Bagi
Peserta Didik Penyandang Disabilitas, Memiliki Potensi Kecerdasan dan / Bakat Istimewa

5. Peraturan Daerah DIY No.5 Tahun 2022 tentang Pelaksanaan Penghormatan, Perlindungan,
dan Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas.

6. Peraturan Gubernur No.77 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif.

1. Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program

. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

Mengetahui penggunaan perangkat komputer
Mengetahui aplikasi komputer penyusunan RKA dan DPA

2
3.
4

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data

1. Lembaran Kerja/Rencana Kerja dan Anggaran

2. SOP Rapat Internal 2. Ruangan rapat internal
3. Komputer, Printer, LCD, ATK
4. Jaringan Internet
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila draft Pelaksanaan kebijakan teknis pembinaan kurikulum dan penilaian, peserta didik dan
pembangunan karakter tidak disetujui maka penyelesaian pekerjaan selanjutnya akan terhambat.

Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta sebagai acuan

pembuatan RKA




SOP ' Pelaksanaan kebijakan teknis pembinaan kurik

ulum dan penilaian. pesena didik dan pembangunan karakter.
i

l i PELAKSANA MUTU
| __BAKY i
! Widya Pengadm Analisis Kepala i Keteranga
KEGIATAN Prada Ahli inistrasi Kurikulum dan| Bidang K;ﬁ;': Kele:grl;sligtaar:‘dan Waktu Output " |
‘ Muda Umum Pembelajaran | Diksus
o A .2 o3 4 4 [ s [ | 7 | 8 § 9 T 10
1. Membuat rencana kena, meagumpulkan | Agenda kerja 3 hari Rencana kerja -
ahan dan informasi terkait penyusunan bahan | . (:)—*Q i
'pembmaan kurikutum dan penilaian , peserta didik | : ; |
dan pembangnan karakter. , ' ! | , G
2. Menyampaikan  blangko isian  dan | K | T| intrumen, ATK 2 hari Bahan. referensi. - :
nformasi kepada responden dalam rangka i
|

pengumpulan bahan pembinaan kurikulum dan

%e Mengumpulkan blangko isian dari masing-
masing responden terkait untuk dianalisis dan
iserahkan kepada Kepala Bidang Pendidikan
&U_S'HS._. _ . S

Melaksanakan rapat koordinasi dan
pencermatan atas data, bahan, dan informas:
terkait penyusunan bahan pembinaan kurikulum
dan penilaian, peserta didik dan pembangunan
karakter. . ____
gé Membuat draft terkait penyusunan bahan
mbi

naan kurikulum dan penilaian , peserta didik
dan pembangunan karakter yang selanjutnya

diserahkan kepada pimpinan untuk dicermati dan

oreksi
Memeriksa dan mengoreksi draft terkaint

enyusunan bahan pembinaan kurkulum dan

enilaian peserta didik dan pembangunan karakter

" Melakukan  finalisasi

bahan
peserta

8. Mendokumentasikan
urikulum dan penilaian
mbangunan karakter

ddk dan

nilaian peserta didik dan pembangnan karakter. |

draft tarkail:Ir

enyusunan bahan pembinaan kurikulum dan :
entlaian peserta didik dan pembangunan karakter
pembinaan

|
_ ]

L J

; |

el

e

gur_éi tﬁgaé,_S“P_Plf),_ <} hari
Kendaraan, ATK
i

"Ruang rapat, data3han

(

o

L
:

'Dokumen. Foto copy 2 hari

bahan, Informas:,
referenSL mami,’
Komputer, ATK

TK

|
Prafibahan ~ " Zhan
pembinaanfkegiatan
okumen. komputer. 3 har
TK

dan penjilitan

'_'Notulen rapat, hasil ‘SOHP Rapat |

__[kegiatan
okumen

dan aturan

Data lapagar, saran
dan masukan, lapor

[

1

I
Fencermalan ‘

“Draft bahan
rembinaan

|

" Dokumen
rencana
program |

|
Pokdﬁwenmrsip



A PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
2, DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

hoaan S adamaap ey anggmagmom

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon: (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov go.id | Email : dikpora@jogjaprov go id

Nomor SOP 04/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
Tanggal Pembuatan | 2 Januari 2024
Tanggal Revisi |
Tanggal Efektive 9 Januas 2024
Disahkan Oleh KEPALA

) , PEMUDA, DAN OLAHRAGA

| A, S.E., M.Pd.
—NIP. 196605301986021002
Nama SOP Penyusunan bahap penetapan kurikulum muatan
lokal sekolah luar biasa.

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY
2. Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

3. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

4. Peraturan Daerah DIY Nomor 3 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
bagi Peserta Didik Penyandang Disabilitas, Memiliki Potensi Kecerdasan dan / Bakat
Istimewa

5. Peraturan Daerah DIY No. 5 Tahun 2022 tentang Pelaksanaan, Penghormatan,
Perlindungan, dan Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas.

6. Peraturan Gubernur DIY No. 77 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Inklusif.

Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
Mengetahui penggunaan perangkat computer
Mengetahui kurikulum SLB

ko

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data
2. SOP Rapat Internal

1. Lembaran kerja

2. Ruangan rapat internal

3. Komputer, Printer, LCD, HVS,
4. Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila draft Penyusunan Bahan Penetapan Kurikulum Muatan Lokal Sekolah Luar Biasa yang disampaikan
tidak sesuai maka akan menghambat tahapan selanjutnya

Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA




SOP' Penyusunan bahan penstapan kurikulum muatan lokal Sekolah Luar Biasa

l PELAKSANA MUTU
BAKU
|
Widya Pengadm Analisis Kepata Keterangan.
KEGIATAN Prada Ahli inistrasi Kurikulum dan| Bidang K;pala Kelengkapan dan Waktu Output
) inas Peralatan
Muda Umum Pembelajaran | Diksus
_ . |2 13 4 .5 | e | 7z [ 8 1 "9 T 10
i1. Membuat rencana kera dan menyiapkan | Agenda kerja 3 hari Rencana kerja -
bahan dan informasi terkait penyusunan bahan C)_r.<> |
penetapan kurikulum muatan lokal Sekolah Luar . - | | |
Biasa : : | ; 4 '
2. Menyampaikan blangke isian dan informasi ‘ |¥Inlrumen_ ATK 2 hari Bahan, referensi, -
‘kepada respanden dalam rangka penyusunan bahan ; - | ' dan aturan ;
penetapan  kurikulum muatan Jokat Sekolah Luar ' | | . '
Basa v | B I Y S I
3, Mengumpulkan blanko isian dari masing | ; : Surat tugas, SPPD, B hari DData 1apagan. saran
masing responden terkait kemudian dianalisis dan ' ! Kendaraan, ATK | dan masukan, lapor
fjiserahkan kepada Kepala Bidang Pendidikan Khusus ! | { 1
4, Melaksanakan rapat internal pengumpulan ~ i | ‘ Puang capat. data.3 hari " Notulen rapat. hasi  [SOP Rapat |
Iinformasi untuk penyusunan bahan penetapan i = j bahan, informasi. pencermatan :
kurikulum muatan iokal Sekolah Luar Biasa i ! referensi, mami,, i
L R HU N IS (SN S SO S _'Kmpy_t_er-_ﬁTi___% o
5, Menyusun draft bahan penetapan | i | Jﬁokumen_ Komputer. 3 jam " Draft bahan -
Ikurikulum muatan lokal fokal Sekolah Luar Biasa i : ATK ! pembinaan ,
i | : ’
| L ; - . - -
r6_ Menilar dan mengoreksi draft bahan penetapaﬁ"_ - i ' Draft bahan 2 har Dokumen -
kurikulum muatan lokal lokal Sekolah Luar Biasa i { ='<k'_"<> pembinaan‘kegiatan | rencana i
| ! ! , ! l : rogram '
S .| e egigtan_ 1
[7, Melakukan finalisasi draft  bahan; bokumen_ komputer. 3 har Dokumen
Pembinaan pelaksanaan kurkulum dan penilaian. . ! - } ATK , ' ’-
peserta didik dan pembangunan karakter sekolah luar | | ' ‘ |
biasa . B I SR I S S S DU I I e _
@_ Mendokumentasikan bahan Pembinaan } bokumen, Foto copy @ hari bokumeniArsip -
pelaksanaan kurikulum dan penilaian. pesena didik — l‘ Fan penjilitan
!dan pembangunan karakter sekolah luar biasa i | (D | ! , i
i S \ : !
i | | . | i
i a ' | i i




@ﬁ% PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
; 2, DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website ;: www dikpora jogjaprov go id | Email : dikporai@jogjaprov.go.id

Nomor SOP 05/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024

Tanggal Pembuatan b januari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektive Januari 2024

Disahkan Oleh ———— KEPALA
: - AN PEMUDA, DAN OLAHRAGA

Nama SOP Pembinaan pelaksanaan kurikulum dan penilaian, peserta didik
idan pembangunan karakter sekolah luar biasa.

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY
2. Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga
3. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
4. Peraturan Daerah DIY Nomor 3 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Ibagi Peserta Didik Penyandang Disabilitas,Memiliki Potensi Kecerdasan dan / Bakat
Istimewa.
5. Peraturan Daerah DIY No 5 Tahun 2022 Tentang Pelaksanaan Penghormatan,
Perlindungan, dan Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas.
Peraturan Gubernur No 77 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif.

Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
Mengetahui penggunaan perangkat komputer
Mengetahui tentang kurikulum di SLB

il 2l =

|Keterkaitan

|Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Penyusunan bahan penetapan kurikulum muatan local dan kriteria penilaian SLB
2. SOP Rapat Internal

I. Lembaran kerja

2. Ruangan rapat internal

3. Komputer, Printer, LCD, HVS,
4. Jaringan internet

5. Buku Kurikulum SLB

eringatan

rencatatan dan Pendataan

pembangunan karakter skola luar biasa tidak sesuai maka akan menghambat prioritas pembinaan selanjutnya

Apabila draft Penyusunan Bahan Pembinaan pelaksanaan kurikulum dan penilaian, peserta didik dan|Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA




SOP. Pembinaan pelaksanaan kurikuium dan penilaian, peserta didik dan pembangunan karakter sekolah luar biasa.

PELAKSANA MUTU
N ) BAKU
Keteranga
Widya Pengadm Kepala
: KEGIATAN Prada Ahii Inistrasi Kurikulum danj Bidang KI;?‘ZI: Kele::rka?:taar:ldan Waktu Output n
Muda Umum Pembelajaran | Diksus i
| F R A T - s | e | 7 [ 8 [ 9 [0
n. Membuat rencana kena dan menyiapkan | Agenda kerja, RKA, [15menit  Dokumen, jadwal -
bahan pembinaan kurikuium dan penilaian. peserta - @—9 ’Jadwal pencermatan rapat !
didik dan pembangunan karakter sekolah luar biasa . ! |
i bokumen, RKA.  ATK. 4 jam Tim penyusunan
2. Menyiapkan dan mengumpulkan : Komputer kurikulum
bahan. referensi. aturan terkait penyusunan | ’
rogram. L ! ' |
progra N S S R A B o
3. Melaksanakan rapat internal maupun okumen RKA, 3 jam Dokumen, notulen -
leksternal (Ahli) wuntuk pengumpulan informasi . | Ruang rapat, Makan. | rapat '
sebagai bahan pembinaan pelaksanaan kurikulum - | ‘ inum, LCD. : |
dan penilaian, peserta didik dan pembangunan i i , Komputer i i
karakter sekolah luar biasa o ' - ] | i o ; .
4 Penyusunan bahan pembmaan pelaksanaar‘ﬂ_ ‘ N ' Komputer, ATK E hari B?af_Kurikulum i F o !
kurikulum dan penilaian, peserta didik dan o ' | i , i
pembangunan karakter sekolah luar biasa =~ J___ l e ) . I : I _ | |
5. Menyempurnakan  bahan  pembinaan ; | i ATK. Komputer hari raf Kurikulum ___}_ S

pelaksanaan kurikulum dan penilaian. peserta didik !
dan permbangunan karakter sekolah luar biasa

petaksanaan kurikulum dan penilaian, pesera didliﬁ
dan pembangunan karakter sekolah luar biasa

7. ‘Melakukan finalisasi bahan pembinaan ‘
pelaksanaan kurikulum dan penilaian, peserta didik ‘
ydin.pem_b_@ngeﬂ@&@raﬁﬁﬁ.r sekolah luar biasa _
| Mendokumentasikan laporan bahan ;
pembinaan pelaksanaan kurikulum dan penilaian,
peserta didik dan pembangunan karakter sekolah

fluar biasa -}

6 Menilai dan mengoreksi bahan pembinaan

| |
. ] _
|

SN

: a : ATK. Komputer 1 han

Dokumen komputer  har

|
|

ATK |

N 'N&ﬁumen a7

_[Sen: Tradisional Jawa |

Dokumen draf
awal

r-«aéﬁ'éaués{ b
I
! I

———

— 7
1

boﬂ-.'r'n'en kurrkulurr;L
Bahasa dan Sastr
WJawa. Pelestaria

' |
1



. PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
DINAS PENDID|KAN PEMUDA DAN OLAHRAGA

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov go.id | Email : dikpora@jogjaprov. go.id

Nomor SOP 06/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
Tanggal Pembuatan P Januari 2024
Tanggal Revisi
Tanggal Efektive [P Januari 2024
Disahkan Oleh
Fasilitasi dan pembinaan minat, bakat dan prestasi
iame S0P didik SLB > presiest peseq

lOrganisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

3. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan
tandar Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

4. Peraturan Daerah DIY Nomor 3 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
|bagi Peserta Didik Penyandang Disabilitas, Memiliki Potensi Kecerdasaan dan / Bakat
Istimewa.

5. Peraturan Daerah DIY No 5 Tahun 2022 Tentang Pelaksanaan Penghormatan,
Eerlindungan, dan Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas.

. Peraturan Gubernur DIY No 77 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
nklusif.

asar Hukum ualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY Memiliki kemampuan Pengumpulan data, Bahan, Referensi dan Aturan
2. Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan . Mengetahui tugas dan fungsi penyusunan program

1

2

3. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

4. Mengetahui penggunaan perangkat komputer

|Keterkaitan

|Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data
2. SOP Rapat Internal

6. Jaringan internet

1. Lembaran kerja / Rencana Kerja dan Anggaran
2. Ruangan rapat internal
3. Komputer, Printer, LCD, HVS,

|Peringatan

r’encmtan dan Pendataan

Esena Didik SLB yang diajukan tidak disetujui maka penyelesaian pekerjaan selanjutnya akan terlambat da
rakibat pada kinerja yang rendah

Apabila draft Penyusunan Penyusunan dan Pengembangan Bahan Pembinaan Minat, Bakat, dan Prestasi

;{Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan




SOP Penyusunan dan pengembangan bahan pembinaan minat, bakat dan prestasi, peserta didik SLB

PELAKSANA MUTU
; ] __.BAKU |
. : Keteranga
Widya Pengadm Analisis Kepala :
| KEGIATAN Prada Ahli inistrasl Kurikulum dan| Bidang K;e‘zl: Keie:grlgatgtaar:‘dan Waiktu QOutput n :
Muda Umum Pembelajaran | Diksus
1 24 .3 _ L & | s [ e | 7 I 8 | 9 10
1 Membuat rencana kerja terkait penyusunan i ' genda dan kertas 3 hari Rencana kema -
an pengembangan Bahan Pembinaan Minat, _ % efja | | ,
Bakat dan Prestasi. peserta Didik SLB ' | '
Data. bahandan 1 hari Bahan, referensi, -

1

I

! H
2. Menyiapkan dan mengumpulkan data
calon peserta Pembinaan Minat. Bakat dan Prestasi ‘
'Siswa SLB

—_—

3 Mengumpulkan ~ kelengkapan
calon peserta pembinaan sebaga: syarat untuk
maju lomba tingkat nasional

dan jadwal pembinaan minat, bakat, dan prestasi
siswa SLB i
5 - Me‘r?)éusun draft rencana pembinaan minat, -
bakat, dan prestasi siswa SLB

6. Menitai dan mengorek_si- draft rencana

pembinaan minat, bakat, dan prestasi siswa
!

Melakukan finalisasi draft rencana
embinaan minat, bakat, dan prestasi

IRl

T

8 _Mencfbkijaéh_tman-laporan pél_éks_a?aan
kegiatan pembinaan minat, bakat dan prestasi
siswa SLB

4 Melaksanakan rapat internal terkait rencana ; [—

admini s'tra'gﬁ e

b 4

&

[ 3

4_

_<>_> : pemuda/kegiatan

referens)
|

Insrumen 't_irﬁk-ét_
1ayanan kepuasan

komputer, ATK
Konsumsi rapat,’
) gaftar hadir
okumen, komputer

TATK

Draf bahan

#1 hari

"_b hari

" Dokumen, komputer, | Bharl

l.ﬁ\TK

penjilidan

,. 'Bﬁiumeﬁ . Foto copy_b?_r-\'é;i

Fan aturan

: 15 har % —

Data lapangan dan

laporan

Notulen rapat

braft bahan
pembinaan

!

Dokumen
rencana
Erogramikegiata

Dokumen

bokun@fﬁip

——



A, PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

= & Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
{ Website | www dikpora jogjaprov.go.id | Email : dikpora@jogjaprov. go.id

Nomor SOP 07/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024
Tanggal Revisi
Tanggal Efektive 9 Januari 2024
Disahkan Oleh
PEMUDA, DAN OLAHRAGA
Nama SOP Pemplqaan _dan pengembangan sekolah penyelenggara
pendidikan inklusi

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

I. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY 1. Mengetahui tugas dan fungsi Kebijakan Teknis
2. Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga 3. Mengetahui penggunaan perangkat computer
3 Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan 4. Mengetahui aplikasi computer penyusunan RKA
Standar Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah.

4 Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-

Hak Penyandang Disabilitas

5. Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data
2. SOP Rapat Internal

1. Lembaran kerja

2. Ruangan rapat internal

3. Komputer, Printer, LCD, HVS,
4. Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila draft Penyiapan Fasilitasi Kebijakan Teknis Seksi Kelembagaan dan Sarana Prasarana yang diajukan
tidak disetujui maka penyelesaian pekerjaan selanjutnya akan terlambat dan berakibat pada kinerja yang rendah

Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta RKA




SOP: Pembinaan minat, bakat dan prestasi siswa SLB

sekolah penyelenggara pendidikan inklusi i

kegiatan. Tempat

komputer, ATK,
konsumsi

9 Mendokumentasikan taporan pelaksanaan
‘pembinaan dan pengembangan sekolah
jpenyelenggara pendidikan inklusi

RS

pelaksanaan kegiatan,

Dokumen RKA

2 jam

Arsip dokumen RKA

-

PELAKSANA MUTU i
BAKU
- Keteranga
Widya Pengadm Analisis Kepala
KEGIATAN Prada Ahli inistrasi Kurikulum dan| Bidang K[;?IZI: Kele:grl;algésa r:-'dan Waktu Output n
Muda Umum Pembelajaran ; Diksus
. 1 o 2 3 4 5 6 7| 8 9 1 10
1.Membuat rencana kerja dan menyiapkan bahan Agenda kerja, dan 3 hari Rancangan RKA F _
dan informasi terkait dengan pembinaan dan @"—'-<> Jadwal Pencermatan : :
pengembangan sekolah penyelenggara pendidikan RKA ’
inklusi i ‘
Surat Pemberitahuan 1 hari Daftar calon - |
2 Mengumpuikan data calon peserta pembinaan dan ~ | ke sekolah, Kertas peserta untuk :
pengembangan sekolah penyelenggara pendidikan — ! HVS, Komputer dimasukkan
" inkiusi dalam rancangan
o R B R R R R ol RkA
3 Mengumpulkan kelengkapan administrasi calon » Berkas administrast S hari Data calon peserta
peserta pembinaan dan pengembangan sekoiah : data peserta, untuk :Iengkap dengan data
penyelenggara pendidikan inklusi 5 dicatat dalam ; pendampingnya
S ; B 4 ... |komputer . e
4 Melaksanakan rapat internal terkait rencana dan Ruang rapat. Makan. 3 jam Notulen rapat - !
jadwal pembinaan dan pengembangan sekolah + Minum. LCD, '
penyelenggara pendidikan inklusi Komputer,
e ; N S ATK S A o
. 5. Menyusun  draft rencana pembinaan dan ! Konsep draft rencana |1 hari Draft rencana -
pengembangan sekolah penyelenggara pendidikan * pembinaan, ATK, pembinaan .
inklus ; Komputer ‘, i i
6 Menilai dan mengoreksi draft rencana pcmbinaan: i Dokumen, ATK 45 menit |Dokumen L o
dan pengembangan sekolah  penyelenggar i ' ‘
_pendidikaninkiusi =T _ I ]
7 Melakukan finalisasi draft rencana pembinaan dan | T i Dokumen, Komputer, |3 hari Dokumen -
pengembangan sekolah penyelenggara pendidikan o 5 ATK | :
inklusi _ : :
8. Pelaksanaan pembinaan dan pengembangan Panduar pelaksanaan B hari Dokumen RKA -



PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

naan Aadhomnay ey waggmagmm

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov.go id | Email : dikpora@jogjaprov.go.id

[keberbakatan

Nomor SOP 08/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektive 9 Januari 2024

Disahkan Oleh D. KEPALA
EMUDA, DAN OLAHRAGA

ARDAYA, S.E.. M.Pd.

5301986021002 &

Nama SOP Pembinaan dan pengembangan pendidikan|

asar Hukum

ualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY
2. Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

3. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan

Standar Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

H Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-

|Hak Penyandang Disabilitas
5. Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif

I. Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
3. Mengetahui penggunaan perangkat komputer

|Keterkaitan

eralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data

1. Lembaran kerja
2. Ruangan rapat internal

2. SOP Rapat Internal
3. Komputer, Printer, LCD, HVS,
4. Jaringan internet
eringatan rencatatan dan Pendataan

menghambat prioritas pembinaan selanjutnya

Apabila draft Penyusunan pembinaan pengelolaan kesiswaan di SLB yang disampaikan tidak sesuai maka akan|Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA




SOP_Pembinaan dan pengembangan pendidikan keberbakatan

PELAKSANA MUTU
BAKU ] ‘
Keteranga
Widya Pengadm Analisis Kepala
KEGIATAN | Prada Ahli inistrasi Kurikulum dan| Bidang K;ﬁzl: I(ele:egrlza:g:ar:.‘dan Waktu Output n

1 Muda Umum Pembelajaran | Diksus
| o1 R o2 |3 4 5 |6 7 . 8 | .9 110

1. Membuat rencana kerja terkait penyusunan Agenda dan kertas 3 hari Rencana kefja -

Pembinaan dan pengembangan pendidikan _ ©—><> kerja | .

keberbakatan. } . i

i | i ;

T | ‘ : Data. bahan dan 1 har Bahan, referensi, -

2 Menyiapkan dan mengumpulkan data calon : : referens: dan aturan
| peserta Pembinaan dan pengembangan penddikan] ? ; i !
keberbakatan 1 L. ~ |
E.Me!aksanakan seleksi calon peserta pembinaan ! > r Insrumen tingkat hari Data lapangan dan_ﬂ*-_ N
- dan pengembangan pendidikan keberbakatan i ; | layanan kepuasan laporan _
hﬁM'ém_kéénékén rapat internat terkait rencana dan . huang rapat, LCD,b hari "~ Notulen r'ap-a_l_ T

jadwal pembinaan dan pengembangan pendidikan < ! I komputer. ATK' :
i keberbakatan | i Konsums: rapat, !
| S I S N e i ldemarhadr . JD__ o ]

. 5 Menyusun  draft rencana pembinaan dan " ? Dokumen komputer, i1 hari raft bahan s
| pengembangan pendidikan keberbakatan ‘ ’ATK | pembinaan

! :

ST e . ST e e N -

6 Menilai dan mengoreks: draft pembinaan dan : Draf bahan 2 har Dokumen -
' pengembangan pendidikan keberbakatan ‘ -— : _<> | pemuda/kegiatan ! Fencana
: ! " e :'<> program/kegiata
| _ t ; :

" 7 Melakukan finalisasi draft rencana pembinaan ‘ T Dokumen komputer, B hari Dokumen L
‘ dan pengembangan pendidikan keberbakatan : B ATK

| |

} 8 Melaksanakan pembinaan dan pengembangan » ) _% - 1 T_ o T T o

_ pendidikan keberbakatan ! : N L

9 Mendokumentasikan laporan pelaksanaan : .I f ; Dokumen/Assip

i pembinaan dan pengembangan pendidikan
_keberbakatan

L

okumen, Foto copy 2 hari
enjllrdan

— .
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gﬁ’fx\?} DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
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Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov go id | Email : dikpora@jogjaprov go id

Nomor SOP 09/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024
Tanggal Revisi
Tanggal Efektive [° Januari 2024
- i
Disahkan Oleh 77 DAER X KEPALA

AN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

Nama SOP asilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pendidikany
layanan khusus bagi sekolah luar biasa.

|Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

7

Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY
Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,

ugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan

tandar Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

).

Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-

Hak Penyandang Disabilitas

1. Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
3. Mengetahui penggunaan perangkat komputer

10 Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif
|Keterkaitan |Peralatan / Perlengkapan
3. SOP Pengumpulan Data 1. Lembaran kerja
4. SOP Rapat Internal 2. Ruangan rapat internal
3. Komputer, Printer, LCD, HVS,
4. Jaringan internet
|Peringatan rencatatan dan Pendataan
Apabila draft yang disampaikan Fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pendidikan layanan khusus bagi sekolahDisimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA

I!uar biasa tidak disetujui maka akan menghambat prioritas pembinaan selanjutnya




SOP : Fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pendidikan layanan khusus bagi sekotah luar biasa.

‘. PELAKSANA MUTU BAKU
; Widya [Pengadm Analisis Kepala Kepala Kelengkapan dan
‘ Prada |inistrasi | Kurikulum [Bidang [Dinas Peralatan Waktu Output Keterangan
: KEGIATAN Ahli Umum dan Diksus
| Muda Pembelajaran i
. - 1 o2 3 4 | S 6 7 I .9 | 10
i 1 Membuat rencana kera tarkait ; Agenda dan kertas kerja@3 hari Rencana kerja,
! Fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan C)——<> SPT/SK Penugasan
| pendidikan layanan khusus bagi sekolah luar : ! ;
basa. o o _ _} L R o
2 Menyiapkan dan mengumpulkan bahan. , Disposisi 1 han Bahan. referensi,
| referensi. aturan terkait Fa siitasi dan ' J I ATK laturan
| pembinaan  penyelenggaraan  pendidikan . ! : l . ;
L'_Y_a anan khusus bagi sekolah juarblasa. . — - g — e B G } _
- 3 Mengumpulkan  data lapangan, saran, dan—I B i {Surat tugas, SPPD, S hari Data lapangan. , .
i masukan dalam rangka Fasilitasi dan ﬁendaraan ‘ laporan
" pembinaan penyelenggaraan pendidikan . . | i
| layanan khusus bagi sekoiah luarbiasa._ 1 | } | ‘ N e R S
| 4 Melakukan rekapitulasi. analisis, pencermatan : Disposisi. data, bahan, 3 han Rekapitulast, analisis,,
atas data dan bahan Fasilitasi dan pembinaan ‘ 3 ' ! 'komputer. ATK pencermatan ‘
; penyelenggaraan pendidikan layanan khusus ‘ ! | ; .
. bagi sekolah luar biasa. S S S _ T R I L
5 Melaksanakan rapat dan membuat draftl ‘ ; Ruang rapat, LCD,J@Jam Notulen rapat }
| rencana Fasilitasi dan pembinaan - —H i makan dan minum, |
" penyelenggaraan pendidikan layanan khusus | L . komputer, ATK ! i
bagi sekolah luar biasa dan menyerahkannya i i : !
| kepada pimpinan untuk dicermat dan koreks | I l __ jb_ L L o
6.Memeriksa dan mengoreksi draft rencana 1 _ i Draft dokumen rencana 1 hari Draft dokumen SOP
fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan | i ‘ iprogram kegiatan rencana program t’engumpulan
i pendidikan layanan khusus bagi sekolah luar | pr l i kegiatan data
biasa, o o S 1 e S S [ |
7. Melaksanakan finalisasi draft rencana fasihtasi ' | : Dispasisi, draft 10 menit raft dokumen
dan pembinaan penyelenggaraan pendidikan ; ' okumen rencana '; rencana program
layanan khusus bags sekolah luar biasa. ) — ) o L rogram kegiatan L kegiatan i
8. Melaksanakan kegiatan fasilitasi dan pembinaan ‘ i Draft dokumen 1 har Dokumen rencana  SOP Rapat |
penyelenggaraan pendidikan layanan khusus bag , : encana program . program kegiatan linternal
sekolah luar biasa. : ! i | kegiatan.  komputer.
' i - TK !
9. Mendokumentasikan sebagai dokumen dan D¢ - Dokumen rencana ho menit okumen/arsip SOP Pengarsipan '
arsip Bidang Pendidikan Khusus. — o i jprogram kegiatan !



N - - Nomor SOP 10/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024
Tanggal Revisi
PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA Tanggal Efektive
yﬁ?ﬁ‘% DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA —
A ol
W 4 3 afﬁmm..ngmﬁmm Jurezwxw‘@amgwrm
N \ ﬁﬁ 'y
TS Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
‘ : Website : www dikpora jogjaprov go id | Email : dikpora@jogjaprov go.id
L..;u ARDA .E., M.Pd.
l 96605301 9860210027
I
'rama SOP Fgmbinaan bahasa dan sastra jawa di sekolah luar
iasa
[Kualifikasi Pelaksana

asar Hukum

11.  Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY
12, Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

13, Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan

IStandar Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

14.  Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-

JHak Penyandang Disabilitas
15. Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif

4. Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
5. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
6. Mengetahui penggunaan perangkat komputer

|Peralatan / Perlengkapan

r(eterkaltan

[s. sorp Pengumpulan Data 5. Lembaran kerja

3 SOP Rapat Internal 6. Ruangan rapat internal
7. Komputer, Printer, LCD, HVS,
8. Jaringan internet

|Peringatan rencatatan dan Pendataan

Imenghambat prioritas pembinaan selanjutnya

Apabila draft yang disampaikan pembinaan bahasa dan sastra jawa di sekolah luar biasa tidak disetujui maka akan|Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA




SOP : Pembinaan bahasa dan sastra jawa di sekolah luar biasa

\ |

PELAKSANA MUTU R
. BAKU ] ‘
. Keteranga |
Widya Pengadm Analisis Kepala :
KEGIATAN Prada Ahli | Inistrasi  |Kurikulum dan| Bidang K[ffpa'a Kelengkapan dan | ..., Output n ‘
. inas Peraiatan
Muda Umum Pembelajaran | Diksus
_ 1 L2 3 4 5 6 7 8 i 9 10 i
1. Membuat rencana kerja, mengumpulkan Agenda kerja 3 hari Rencana kerja - L
bahan dan informasi terkait pembinaan ©—><> i | i‘ ..
bahasa dan sastra jawa di sekolah juar biasa | i ; i
2 Menyampaikan blangko isian dan informasi Intrumen, ATK 2 hari Bahan, referensi, -
kepada responden dalam rangka - dan aturan ! ‘
pengumpulan bahan pembinaan bahasa dan
. _sastrajawa disekolahluarbiasa. | . B | y
3. Mengumpulkan blangkeo isian dari masing- Surat tugas, SPPD, 3 hani Data lapagan, saran ’~ ‘
masing responden terkait untuk dianalisis dan > i Kendaraan, ATK | dan masukan, lapor | .
diserahkan kepada Kepala Bidang Pendidikan |
Khusus l ‘ I
4 Melaksanakan rapat koordinasi dan Ruang rapat, data hari Notulen rapat, hasil ESOP Rapat
pencermatan atas data, bahan, dan informasi bahan, Informasi, pencermatan
terkait pembinaan bahasa dan sastra jawa di referensi, mami,‘ :
sekolah Juar biasa R Komputer, ATK ! \‘ _
5. Membuat draft terkait pembinaan bahasa okumen, Komputer, 3 jam Draft bahan T
dan sastra jawa di sekolah luar biasa yang ” TK F pembinaan |
selanjutnya diserahkan kepada pimpinan — i , ‘
untuk dicermati dan koreksi ' :
6. Memeriksa dan mengoreksi draft terkait " raft bahan 2 hari okumen - }
pembinaan bahasa dan sastra jawa di sekolah i Q_’<> pembinaan/kegiatan rencana : f
luar basa ! program :
I R I L kegiatan ]
7. Melakukan finalisasi draft terkait pembinaan; ' Eokumen, komputer, {3 hari Dokumen - :
bahasa dan sastra jawa di sekolah luar biasa ATK
8. Mendokumentasikan bahan pembinaan i ) E)okumen, Foto copy R hari Dokumen/Arsip - "
bahasa dan sastra jawa di sekolah luar biasa i ""“’@ ?dan penijilitan 1
T ! ;




‘ Nomor SOP 11/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
Tanggal Pembuatan D Januari 2024

( PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA P
E Tanggal Efektive le Januari 2024

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA —
Gaan DG emoapeyan angamag mam
(N 7 &

KEPALA
\N, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov go id | Email : dikpora@jogjaprov go id

S IMEWE 1002,
Nama SOP emblmaan perencanaan dan penganggaran sekolah
luar biasa
asar Hukum ualifikasi Pelaksana
1.Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY 1.Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
2.Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 2.Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga 3.Mengetahui penggunaan perangkat komputer
3.Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
4 _Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-Hak
Penyandang Disabilitas
5.Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif
|[Keterkaitan |Peralatan / Perlengkapan
1.S0OP Pengumpulan Data 1. Lembaran kerja
2.S0P Rapat Internal 2. Ruangan rapat internal
3. Komputer, Printer, LCD, HVS,
4. Jaringan internet
|Peringatan r’encatatan dan Pendataan
Apabila draft yang disampaikan Fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pendidikan layanan khusus bagi sekolahiDisimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA
luar biasa tidak disetujui maka akan menghambat prioritas pembinaan selanjutnya




SOP . Pembinaan perencanaan dan penganggaran sekolah luar biasa

PELAKSANA MUTU
‘ B BAKU
- . Keteranga.
Widya Pengadm Analisis Kepala ;
KEGIATAN Prada Ahli | inistrasi  |Kurikulum dan| Bidang K[;ﬁz': Ke'e:é’r';?:t‘-’a':’da" waktu Output "o
Muda Umum Pembelajaran | Diksus
o 1 2 3 4 s . e | 72 | _8 9 | 10
| 1. Membuat rencana kerja, mengumpulkan | Agenda kerja 3 hari Rencana kerja -
bahan dan informasi terkait pembinaan ’ % .
Pembinaan perencanaan dan penganggaran | _
sekolah luar biasa | ; i
2 Menyampakan blangko isian dan informasi Intrumen. ATK 2 nari Bahan. referensi. - L
kepada responden dalam rangka | + ’dan aturan
pengumpulan bahan Pembinaan perencanaan ‘! . .
| dan penganggaran sekolah luar biasa [ N I e e -
! 3 Mengumpulkan blangkao isian dari masing- : i 1Surat tugas, SPPD, B hari Data lapagan, saran -
| masing responden terkait untuk dianalisis dan i > ! Kendaraan, ATK dan masukan. lapor | ;
‘ diserahkan kepada Kepala Bidang Pendidikan ‘ ‘ ' i '
. Khusus e — o e 1 - e — S o U -
4 Melaksanakan rapat koordinasi dan ; ¥ i Ruang rapat. data. 3 harn Notulen rapat, hasil |SOP Rapat
pencermatan atas data, bahan, dan informasi | | t)ahan, Informasn,l Fencermatan i
terkait pembinaan perencanaan dan ‘ i eferensi, mami. i
___penganggaran sekolah luar biasa - A I L  Kaomputer, ATK N S
| 5.Membuat draft terkait pembinaan : —[— okumen, Komputer. bjam Draft bahan -
' perencanaan penganggaran sekelah luar _ : TK Ipe:mbin.eaan :
‘ biasa yang selanjutnya diserahkan kepada d |
| pimpinan untuk dicermat dan koreksi L _ | R L L .
" 6 Memeriksa dan mengoreksi draft terkait Draft bahan 2 har Dokumen F
; pembinaan perencanaan penganggaran L<>_’<> pembinaan/kegiatan - encana '
sekolah fuar biasa _ regram
I . S S e &egiatan S
7.Melakukan finalisasi draft terkait pembinaan ' Pokumen komputer F hari Dokumen -
perencanaan penganggaran sekolah Juar biasa ; : ATK i :
8 Mendokumentasikan bahan pemblnaan L r bokumem’Arsip T—

perencanaan penganggaran sekolab luar biasa

“Dokumen. Foto copy 2 har)
dan penjilitan :



Nomor SOP 12/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024

Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024
’ Tanggal Revisi
Tanggal Efektive 9 Januari 2024

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA _
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA isatian Olet

&mmgﬁﬁmmg W aIgg T2 TIaT
& 1y

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov.go id | Email : dikpora@jogjaprov go.id

. ama SOP Pembinaan pglaksanaan pendidikan berbasis budaya dj
\ [sekolah luar biasa
[Dasar Hukum |Kualifikasi Pelaksana

1.Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY 4.Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program

2.Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 5.Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga 6.Mengetahui penggunaan perangkat komputer

3.Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

4.Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-Hak
Penyandang Disabilitas

5.Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif

|Keterkaitan |Peralatan / Perlengkapan
1.SOP Pengumpulan Data 5. Lembaran kerja
2.S0OP Rapat Internal 6. Ruangan rapat internal

7. Komputer, Printer, LCD, HVS,
8. Jaringan internet
eringatan roncntatan dan Pendataan

Apabila draft yang disampaikan Pembinaan pelaksanaan pendidikan berbasis budaya di sekolah luar biasa tidakiDisimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA
disetujui maka akan menghambat prioritas pembinaan selanjutnya




SOP Pembinaan pelaksanaan penddikan berbasis budaya di sekolah iuar biasa

| PELAKSANA MUTU
o N BAKU _
Keteranga
Widya Pengadm Analisis Kepala

‘ KEGIATAN Prada Ahli inistrasi  |Kurikulum dan| Bidang léei?]gl: Kele:egrl;a:gtaar:‘dan Waktu Output " |
‘ Muda Umum Pembelajaran | Diksus i
- r 2 3 4 V.5 L _6 | __7_ 8 9 10 |
[1. Membuat rencana kerja. mengumpuikan bahan 5 Agenda kerja 3 hari Rencana kerja - ;
dan informasi Pembinaan pelaksanaan pendidikan @—D<> ' I ;
berbasis budaya di sekolah luar biasa . ,
". | | |
12 Menyampaikan blangko isian dan informasi - Intrumen, ATK FZ hari bahan. referensi, -

epada responden dalam rangka pengumpulan - i dan aturan
Eahan Pembsinaan pelaksanaan pendidikan
berbasis budaya di sekolah luar biasa | |
3. Mengumpulkan blangko isian dari masing- . T l Surat tugas, SPPD. 3 hari —*Data lapagan. saran - N
imasing responden terkait untuk dianalisis dan | { ; ; Kendaraan, ATK dan masukan. lapor ‘ .
«iserahkan kepada Kepala Bidang Pendidikan . i | f |
Khusus _ _ L o B ' L B . o :
4 Melaksanakan rapat koordinasi dan pencermatan’ ‘ 1 Euang rapat. data 3 har Motulen rapat, hasil ‘SOP Rapat ‘
atas data. bahan, dan informasi terkait Pembinaan . bahan, Informasi, pencermatan . !
pelaksanaan pendidikan berbasis budaya di ‘ Feferensi. mami,| . :
sekolah luar biasa | Komputer, ATK ‘ ! |
| | |
‘5 Membuat draft terkait Pembinaan pelaksanaan ‘ L l_Dol\u.lmezra. Komputer, b jam braft bahan -
pendidikan berbasis budaya di sekolah luar biasa - ATK ) pembinaan
yang selanjutnya diserahkan kepada pimpinan . ‘ ‘
untuk dicermati dan koreksi S . _ e O

.Memeriksa dan mengoreksi draft terkait i :: Draft bahan 2 hari Dokumen -
Pembinaan pelaksanaan pendidikan berbasis pembinaan/kegiatan | rencana
budaya di sekolah luar biasa X ‘ brogram |

N . ——— . r R (R T kegiatan i
[7 Melakukan finalisasi draft Pembinaan ; i Bokumen, komputer. b har okurmen
pelaksanaan pendidikan berbasis budaya di | —t ATK f ' T
lsekolah luar biasa ' f : | ,

]

Egﬁendca—kﬂmentééikan bahan Pembinaan

ipelaksanaan pendidikan berbasis budaya di
sekoiah luar biasa ‘
|

Dokumen, Foto copy 2 hari
! ban penjiitan ;

L}okumeanrsnp - |

i



Nomor SOP 13/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
‘ Tanggal Pembuatan b Januari 2024

S OGYA Tanggal Revisi
PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA Y KARTA ranagal Efektive B Jeruan 2024

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA L CEC
u?:mm_gn?m?mmmtgr) wn\angamuag am AT
G “l i}

Alamat ; Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov.go.id | Email : dikpora@jogjaprov go.id

%, WARDAYA, S.E., M.Pd.

Fasilitasi pelaksanaan pengawasan pendidikan luar

Nama SOP

biasa
asar Hukum ualifikasi Pelaksana
1.Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY 1.Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
2.Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 2.Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga 3.Mengetahui penggunaan perangkat komputer
3.Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
4.Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-Hak
Penyandang Disabilitas
5.Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif
|Keterkaitan |Peralatan / Perlengkapan
1.S0P Pengumpulan Data 1. Lembaran kerja
2.S0P Rapat Internal 2.Ruangan rapat internal

3.Komputer, Printer, LCD, HVS,
4.Jaringan internet
|Peringatan roncatatan dan Pendataan

[Apabila draft yang Pembinaan kepramukaan sekolah luar biasa tidak disetujui maka akan menghambat prioritagDisimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA
mbinaan selanjutnya




SOP_ Fasilitasi pelaksanaan pengawasan pendidikan luar biasa

PELAKSANA MUTU
L - BAKU ] i
Keteranga
KEGIATAN Widya Pepgadm Analisis Kepala Kepala |Kelengkapan dan n 9
Prada Ahli inistrasi Kurikulum dan{ Bidang Dinas Peralatan Waktu Output
Muda Umum Pembelajaran | Diksus
1 2 | _3 4 |5 | 6 | 7 | _8 9 [ 10 ]
1. Membuat rencana kerja, mengumpuikan bahan . ; Agenda kerja :3 hari Rencana kerja - '
dan informasi terkait fasilitasi pelaksanaan ! | @—O |
‘pengawasan pendidikan luar biasa ' :
i . | . |
2 Menyampaikan blangko isian dan informast ; ! Intrumen, ATK b hari Bahan, referensi. r
kepada responden dalam rangka pengumpuian - ‘ : dan aturan ;
bahan fasilitasi pelaksanaan pengawasan ! |
pendidikan Iuar biasa o _ - ] . o _ I S S
3 Mengumpulkan blangko isian dari masing- 1 ’ | Surat tugas, SPPD, 3 hari Data lapagan. saran -
!masang responden terkait untuk dianalisis dan ' | i IKendaraan, ATK ; dan masukan, lapor
diserahkan kepada Kepala Bidang Pendidikan : 1 '
Khusus L S | | - o T o
l4 Melaksanakan rapat koordinasi dan : y * 4 L'!uang rapat, data 3 hari Notuten rapat, hasil  [SOP Rapat ]
pencermatan atas data. bahan. dan informasi ‘ ‘ bahan. informasi, pencermatan ‘ ‘
rterkail fasilitasi pelaksanaan pengawasan - ; [ : referen5| mami.| |
. 1 1y
pendldlkan luar biasa . e R o S, . Komputer, ATK | S Lo -
5 Membuat draft terkait fasittasi pelaksanaan | I : okumen, Komputer. 3 jam raft bahan -
pengawasan pendidikan luar biasa yang ‘ ‘ TK . pembinaan
‘selanjutnya diserahkan kepada pimpinan untuk = . ' ’ !
dicermati dan koreks: L o | A O S SO | -
6 Memeriksa dan mengoreksi draft terkait fasilitasi ; Draft bahan hari Eokumen -
pelaksanaan pengawasan pendidikan fuar biasa ‘ J;<>—'<> rembinaanlkegialan rencana
program
L | Dol Kegae L
7 Melakukan finalisasi draft fasilitasi pelaksanaan . | Dokumen. komputer, 3 hari okumen .
pengawasan pendidikan iuar brasa ! - f\TK | '
8 ‘Mendokumentasikan bahan fasilitasi pel::]ks:;lnaan| | B T S dehﬁlen Foto copy 2 hari Boku-meni'Arsip L o

1pengawasan pendidikan fuar biasa

’dan penijilitan




PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

hoaan Aadhannay ey anggmagmom

Alamat ; Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov go.id | Email : dikpora@jogjaprov.go id

Nomor SOP

14/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024

Tanggal Pembuatan

2 Januari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektive I8 Januari 2024
Disahkan Oleh KEPALA
PEMUDA, DAN OLAHRAGA
| ITME) 5605301986021002 7
1 Pengkajian telaah laporan kepengawasan pendidikan
ama SOP luar biasa dalam rangka penilaian, bimbingan, dan

pengendalian serta rekomendasi tindak lanjut hasi
kepengawasan

asar Hukum

|Kualifikasi Pelaksana

1.Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY
2.Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

3.Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

4.Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-Hak

Penyandang Disabilitas
5.Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif

1.Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
2.Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
3.Mengetahui penggunaan perangkat komputer

eterkaitan

|Peralatan / Perlengkapan

1.S0P Pengumpulan Data
2.S0P Rapat Internal

1. Lembaran kerja

2.Ruangan rapat internal
3.Komputer, Printer, LCD, HVS,
4.)aringan internet

eringatan

F‘encatatan dan Pendataan

abila draft Pengkajian telaah laporan kepengawasan pendidikan luar biasa dalam rangka penilaian, bimbinga
dan pengendalian serta rekomendasi tindak lanjut hasil kepengawasan tidak disetujui maka akan menghamb.
tindak |lanjut selanjutnya

g‘fisimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA




SOP . Pengkajian telaah laporan kepengawasan pendidikan luar biasa dalam rangka penilaian, bimbingan, dan pengendalian serta rekomendasi tindak lanjut hasit kepengawasan
! PELAKSANA MUTU '
BAKU

Keteranga

Kepala |Kelengkapan dan n i
Dinas Peralatan Waktu Output :

Widya Pengadm Analisis Kepala
Prada Ahli inistrasi Kurikulum dan| Bidang
Muda Umum Pembelajaran | Diksus

1 2 3 4 5 6 7 8 | 9 1 10

1 Membuat rencana kerja, mengumpulkan bahan : Agenda kerja B hari ‘uﬁéncana kerja
dan informasi terkait Pengkajian telaah laporan | @—Q : ? |
kepengawasan pendidikan luar biasa dalam . | : i
rangka penilaian, bimbingan, dan pengendalian : ' -
serta rekomendasi tindak lanjut hasil | ; ‘
kepengawasan -
2 Menyampaikan blangko isian dan informasi Intrumen, ATK 2 hari Bahan, referensi,
kepada responden dalam rangka pengumpulan . dan aturan
bahan Pengkajian telaah laporan kepengawasan — !
nendidikan luar biasa dalam rangka penilaian, | : |
bimbingan, dan pengendalian serta rekomendasi ! ;
tindak lanjut hasii kepengawasan _ o B o ~ _
3. Mengumputkan blangko isian dari masing- : Surat tugas, SPPD, {3 hari Li)ata lapagan, saran
masing respanden terkait untuk dianalisis dan , Kendaraan, ATK dan masukan. lapor
diserahkan kepada Kepala Bidang Pendidikan
Khusus _ . _ _ S T D
‘Melaksanakan rapat koardinasi dan v Ruang rapat, data3 hari Notulen rapat, hasil [SOP Rapat
jpencermatan atas data, bahan, dan informas ' : bahan, Informasi,! pencermatan '
tarkait Pengkajian tetaah laporan kepengawasan { referensi, mami,; ‘
pendidikan luar biasa dalam rangka penilaian, i i _ Komputer, ATK
bimbingan, dan pengendalian serta rekomendasi ‘ ' :
tindak lanjut hasil kepengawasan N N A S SR I I e
5 Membuat draft terkait Pengkajian telaah laporan i _' ; Dokumen, Komputer, 3 jam raft bahan
kepengawasan pendidikan luar biasa dalam rangka _—Il—'— ATK ! pembinaan "
penilaian, bimbingan, dan pengendalian serta + . : i
rekomendasi tindak lanjut hasil kepengawasan : ; ‘ | ‘

KEGIATAN

LI

¥

yang selanjutnya diserahkan kepada pimpinan
untuk dicermatidankereksi =~~~ L ) _ ; : 5 _
6. Memeriksa dan mengoreksi draft terkait Draft bahan - _Hz;r_i#c:kurﬁéﬁr_ - -
Pengkajian telaah laporan kepengawasan _ ’O”<> pembinaan/kegiatan . encana T i
pendidikan luar bvasa dalam rangka penilaian, ) ﬁrogram i

bimbingan, dan pengendalian serta rekomendasi :| egiatan ‘ '
tindak lanjut hasil kepengawasan ! ‘

&

|




7 Melakukan finalisasi draft Pengkajian telaah |
laporan kepengawasan pendidikan luar biasa datam;
¥angka penilaian, bimbingan, dan pengendalian |

iserta rekomendasi tindak lanjut hasil

kepengawasan = |
8. Mendokumentasikan bahan Pengkajian telaah |
laporan kepengawasan pendidikan |luar biasa dalam
rangka penilaian, bimbingan, dan pengendaiian '
iserta rekomendasi tindak lanjut hasil

kepengawasan |

Dokumen, korﬁpule_r-,—_ﬁ_hé'ri_ B
TK

Dokumen, Foto copy 2 hari
dan penjilitan
|

— ——— ——

Dokumen

Dokumen/Arsip




r B - o - ' - Nomor SOP 15/DIKSUS/Kurikulum Peserta Didik/2024
Tanggal Pembuatan D Januari 2024

Tanggal Revisi

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA Tanggal Efektive O Januari 2024

*?ﬁ"’@z, DINAS PENDIDI KAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA T '
Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov.go.id | Email : dikpora@jogjaprov.go.id

Nama SOP |Pelaksanaan program layanan pendidikan khusus

sar Hukum

ualifikasi Pelaksana

1.Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY
2.Peraturan Gubernur DIY Nomor 68 tahun 2018 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

3.Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

4 .Peraturan Daerah DIY Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perlindungan dan Pemenuhan Hak-Hak
Penyandang Disabilitas

5.Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2013 Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif

1.Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program
2.Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan
3.Mengetahui penggunaan perangkat komputer

|[Keterkaitan

|Peralatan / Perlengkapan

1.SOP Pengumpulan Data
2.S0P Rapat Internal

1. Lembaran kerja

2.Ruangan rapat internal
3.Komputer, Printer, LCD, HVS,
4.Jaringan internet

|Peringatan

rancatatan dan Pendataan

r)elayanan selanjutnya

Apabila draft Pengkajian telaah pelaksanaan program pendidikan khusus tidak disetujui maka akan menghambatlDisimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan serta DPA




S0P Pengkajian telaah pelaksanaan program pendidikan khusus

pelaksanaan program pendidikan khusus

dan penjilitan

PELAKSANA MUTU
BAKU
. . Keteranga
Widya Pengadm Analisis Kepala
KEGIATAN Prada Ahli inistrasi Kurikulum dan! Bidang KE«)eiglala Kele:grlﬁgtaa:dan Waktu Output "
Muda Umum Pembelajaran | Diksus as
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Membuat rencana kerja, mengumpulkan bahan Agenda kerja 3 hari Rencana kerja -
dan informasi terkait Pengkajian telaah ©—><> :
pelaksanaan program pendidikan khusus
2 Menyampaikan blangko isian dan informasi Intrumen, ATK }2 hari Bahan, referensi, -
kepada responden dalam rangka pengumputan t i i dan aturan
bahan Pengkajian telaah Pengkajian telaah :
pelaksanaan program pendidikan khusus ;
3.Mengumpulkan blangko isian dari masing- Surat tugas, SPPD, (3 hari Data lapagan, saran
masing responden terkait untuk dianalisis dan ' Kendaraan, ATK dan masukan, lapor .
diserahkan kepada Kepala Bidang Pendidikan ‘ :'
Khusus i 5
4 .Melaksanakan rapat koordinasi dan 4 Ruang rapat, data (3 hari Notulen rapat, hasil SOP Rapat
pencermatan atas data, bahan, dan informasi bahan, Informasi, pencermatan :
terkait Pengkaijian telaah Pengkajian telaah referensi, mami, ?
pelaksanaan program pendidikan khusus e o Komputer, ATK . "
5.Membuat draft terkait Pengkajian telaah Dokumen, Kemputer, 3 jam Draft bahan -
pelaksanaan program pendidikan khusus yang + ATK pembinaan
selanjutnya diserahkan kepada pimpinan untuk
dicermati dan koreksi
5. Memeriksa dan mengoreksi draft terkait N Draft bahan 2 hari Dokumen -
Pengkajian telaah pelaksanaan program pendidikan '<>_’<> pembinaan/kegiatan rencana
khusus program

kegiatan R
7 Melakukan finalisasi draft Pengkajian telaah Dokumen, komputer, 3 hari Dokumen -
Pengkaijian telaah pelaksanaan program pendidikan ATK
khusus
8.Mendokumentasikan bahan Pengkajian telaah Dokumen, Foto copy £ hari Dokumen/Arsip -




PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov.go.id | Email : dikpora@jogjaprov.go.id

Nomor SOP

01/DIKSUS/SeksiSarpras/2024

Tanggal Pembuatan | 2 januari 2024
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektive 9 Januari 2024 .

Disahkan Oleh

NIP. 196605301 986021002

Nama SOP

Penyiapan bahan rekomendasi penerbitan izin
pendirian SLB

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

Peraturan Pemerintah RI Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan

1.Memiliki pengetahuan terkait penerbitan izin pendirian SLB

2. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY 2.Menguasai alur teknis penerbitan izin pendirian SLB
3. Peraturan Daerah DIY Nomor 92 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi Dan | 3. Memiliki kemampuan melaksanakan rekomendasi penerbitan izin
TataKerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga. 4 Mampu melaksanakan kontrol, monitoring & evaluasi izin pendirian SLB
4 Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional prosedur
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah.
5. Peraturan Gubemur DIY Nomor 2 Tahun 2009 Tentang Pedoman Pendirian Sekolah Luar Biasa/ Pendidikan
Khusus di Provinsi DIY
6. Peraturan Daerah (PERDA) Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 3 Tahun 2022 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Bagi Peserta Didik Penyandang Disabilitas, Memiliki Potensi Kecerdasan,
dan/atau Bakat Istimewa
7. Peraturan Daerah (PERDA) Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 5 Tahun 2022 tentang Pelaksanaan
Penghormatan, Pelindungan, dan Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Pengumpulan Data 1.Rencana kerja
2. SOP Rapat Internal 2.Ruangan rapat internal

3.Komputer, Printer, LCD, HVS,

4. Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan




____ _!— bisirﬁheﬁgebagﬂéﬁagumeﬁ -!5_rbgram kerja dan Kéé?ta_h-PéhESunan ROPK
' disampaikan tidak sesuai dengan prioritas dan aturan SHBJ dan ASB maka draft DPA akan sering dikembalikan dan |
| menghambat jadwal selanjutnya seperti pencermatan oleh akan TAPD




1. SOP : Rekomendasi Izin Pendirian, Penataan, dan Penutupan SLB

f

|

i kendaraan

I

PELAKSANA MUTU BAKU Keterangan
KEGIATAN Kepala Seksi Tim Yayasan Kepala Kelengkapan Waktu
LEMSARPRAS | Verifikator | ;g1 g Dinas dan Peralatan Output
1 2 1.3 .4 5  3_ 6 7 8 9

Dinas Dikpora DIY mendapatkan | : Proposal 1 hari | Rencana | Masyarakat/Yayasan membuat proposal izin
berkas permchonan ‘ ' ! kegiatan i pendirian SLB dan dikirimkan ke Dinas ‘
pertimbangan teknis dari Dinas C) : Perizinan dan Penanaman Modal DIY '
Perizinan dan Penanaman ‘ |

Modal DIY terkait proposal Izin :

Pendiian Sekolah Luar Biasa . _ o e e

. Dinas Dikpora DiY melalui Tim i ' Ruang rapat, : 1 hari | Notulen rapat | Memeriksa kelengkapan proposal  sesuai
verifikator melaksanakan rapat : 4 proposal, dan rencana | Pergub DIY Nomor 2 Tahun 2009 dan
untuk membahas kelengkapan ‘ instrument kegiatan Permendikbud RI Nomer 36 Tahun 2014
proposal sesuai aturan ! . pencermatan,

_ l i |LCD.  laptop.
i daftar hadir, |
A o konsumsirapat | | N .

. Tim verifikator membuat surat ; | | Persuratan 1 hari | Dokumen ; - T
undangan paparan kepada | r . i ‘ .
Yayasan/SLB yang didirikan ' , N | '

— i - N R SR 1 e i
4. Yayasan dan SLB dimaksud ! ! Ruang rapat, | 1 hari | Notuten rapat, { - i
melaksanakan paparan terkait | v | proposal, data lapangan ,
proposal izin pendirian ‘ i instrument dan  rencana |
' pencermatan, | kegiatan '
r’ ‘ ' LCD, laptop. ;
! : daftar hadir, |
e ] o) . .. _lkonsumsirapat . _ R
5. Tim verifikator membuat surat ! ' . Persuratan | 1 han : Dokumen Yang disiapkan :
pemberitahuan rencana ' ' | ' : -1 Kurikutum
kunjungan/visitasi ke SLB yang | ‘ i i 2. Keuangan/RAPBS
didirikan dengan ; i [ 3. SDM
memberitahukan kelengkapan ‘ ; : 4 Sarpras dan asset ‘
yang harus dipersiapkan sebagai | : : | 5. Data dan kesiswaan :
| _ujilapangan . I S I S ‘
6. Kunjungan/visitasi ke SLB | ! Instrumen, 1 han ; Data lapangan - i
dimaksud . SPPD, surat | ‘
I tugas. i .



[ 7. Tim verifikator melaksanakan

rapat pembahasan hasil
kunjungan/visitasi

[ 3

‘8. Tim verifikator membuat hasil

telaah dan disampaikan ke
Kepala Dinas

1<

Tim verifikator mengirimkan hasil

| tetaah ke Dinas Perizinan dan
Penanaman Modal

:___ —l " Surat
i : Rekomendasi

U=

proposa,
instrument

: pencermatan,
LCO, laptop,

konsumsi rapat

[Ruang  rapat, [ 1 hari

daftar hadir, :

Notulen rapa_t“ [ h -

- Dokumen  surat
telaah

Rekomendasi ' Masukan/keluaran “YA" atau “TIDAK'




13, PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
5 %% DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon: (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogiaprov go.id | Email : dikpora@jogjaprov.go id

Nomor SOP | 02/DIKSUS/SeksiSarpras/2024
;3”993' 2 Januari 2024
embuatan
Tanggal Revisi | -
Tanggal :
Efektive < Jancan 2024
Disahkan Oleh
Nama SOP Penyelenggaraan dan Pengembangan model layanan
autis

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

i

Peraturan Pemerintah RI Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan

1. Memiliki pengetahuan terkait Penyelenggaraan dan

L

2. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY Pengembangan model layanan autis
3. Peraturan Daerah DIY Nomor 92 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi Dan 2, Memiliki kemampuan menyusun program pendidikan seksi
TataKerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga. Kelembagaan dan Sarana Prasarana Bidang Pendidikan Khusus
4, Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 3. Mampu melaksanakan kontrol, monitoring & evaluasi
prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah. Penyelenggaraan dan Pengembangan model layanan autis
5. Peraturan Gubernur DIY Nomor 2 Tahun 2009 Tentang Pedoman Pendirian Sekolah Luar Biasa/ Pendidikan
Khusus di Provinsi DIY
6. Peraturan Daerah (PERDA) Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 3 Tahun 2022 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Bagi Peserta Didik Penyandang Disabilitas, Memiliki Potensi Kecerdasan,
dan/atau Bakat Istimewa
7. Peraturan Daerah (PERDA) Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 5 Tahun 2022 tentang
Pelaksanaan Penghormatan, Pelindungan, dan Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas
8. Peraturan Gubernur DIY No. 77 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1 SOP Pengumpulan Data 1. Rencana kerja
2 SOP Rapat Internal 2 Ruangan rapat internal
3. Komputer, Printer, LCD, HVS,
4. Jaringan internet




! Peﬁngat—ziﬁ o Panbatata_rl_ﬂan Péndata'a'r_l-

“Apabila draft penyelenggaraan dan pengembangan model layanan autis yang disampaikan tidak sesuai maka | Disimpan sebagai dokumen Program kerja dan Kegiatan Penyusunan
penyelesaian pekerjaan selanjutnya akan terlambat dan berakibat pada kinerja yang rendah | ROPK

_— I - - - - — - - R — e R [ S — P — - —————— e R




|

7. Petugas Layanan Pendidikan Transisi -

memberikan layanan antara {ain Layanan
Pendidikan Pra Akademik dan Layanan

. Kepala PLA menerima hasil case converen,

jika klien sudah dinyatakan tuntas maka
kepala PLA merekomendasikan untuk
penempatan ke sekolah khusus atau
sekolah umum, jika klien dinyatakan belum
tuntas maka ditambah waktu layanan
intervens: terpadu dan atau layanan
pendidikan transisi dengan batas waktu
pertemuan layanan yang ditentukan

Form identifikasi Laporan

Perkembangan klien, Form Hasil 1 jam Eg;er;%anaan dan : bisa berulang
| : . Layanan, Draf rekomendasi ganggaran
Penempatan Sekolah Kusus atau reguler L ! ! N R R
! " Foto copi Ildentitas klien, formulic | 15 Fote copi Identitas klien, -
' . pendaftaran, Lembar disposist, | menit formulir pendaftaran,
: Form identifikasi Laporan Lembar disposisi, Form
: i Perkembangan klien identifikasi Laporan
. <> : Perkembangan klien
! ‘ i
i
Surat Rekomendasi Ka PLA 1jam | Surat Rekomendasi Ka -

" 9. Klien menerima rekomendasi dari Ka PLA

PLA

| Draf Ke_wgi'atan Pembinaan | - Pel'aksaﬁé_é'h_n_)g )



Nomor SOP 03/DIKSUS/SeksiSarpras/2024

PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024

INAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA -Trangga: ::Vki?i =
anggal efektive anuari P—

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278 MUDE, DAN OLARAGA

Website : www dikpora jogjaprov go.id | Email : dikporaf@jogjaprov.go.id

NP1 06 5301986021002 -
Nama SOP Layanan Pindah siswa Sekolah Luar Biasa
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Pemerintah RI Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan 1. Mampu memetakan berbagai masalah dan solusi terkait layanan pindah
2. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY sekolah bagi siswa Sekolah Luar Biasa
3. Peraturan Daerah DIY Nomor 92 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi | 2. Memiliki kemampuan memberikan Layanan teknis Pindah sekolah bagi
Dan TataKerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga. siswa Sekolah Luar Biasa
4. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional | 3. Mampu melaksanakan layanan pindah sekolah bagi siswa Sekolah Luar
prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah. Biasa
5. Peraturan Gubernur DIY Nomor 2 Tahun 2009 Tentang Pedoman Pendirian Sekolah Luar Biasa/ | 4. Mampu mendokumentasikan administrasi layanan pindah sekolah bagi siswa
Pendidikan Khusus di Provinsi DIY Sekolah Luar Biasa
6. Peraturan Daerah (PERDA) Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 3 Tahun 2022 tentang

Penyelenggaraan Pendidikan Bagi Peserta Didik Penyandang Disabilitas, Memiliki Potensi Kecerdasan,
dan/atau Bakat Istimewa

7. Peraturan Daerah (PERDA) Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor § Tahun 2022 tentang
Pelaksanaan Penghormatan, Pelindungan, dan Pemenuhan Hak Penyandang Disabilitas

8. Peraturan Gubernur DIY No. 77 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Inklusif

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pelayanan 1. Draft rekomendasi
2. Ruangan pelayanan
3. Komputer, Printer, HVS, ATK
4. Jaringan internet

Peringatan Pencatatan dan Pendataan




" Apabila draft rekomendasi mutasi siswa SLB yang diéjUkan tidak diéétﬁjdiiﬁdak diproses maka caion ' Disimpan sebagé!_dokumén dan kearsipan
. peserta didik tidak dapat bersekolah dan berakibat tidak terwujudnya penuntasan wajib belajar 9 tahun
|

. e, - PR . [ [



4. SOP: Layanan Pindah siswa Sekolah Luar Biasa

PELAKSANA MUTU BAKU ! Keterangan |
KEGIATAN KaSeksi | Penyusun | Kepala | Pengadmi Kelengkapan dan Peralatan Waktu T- I
LEMSAR | program BID nistrasi Output i
PRAS DIKSUS umum ;
1 2 3 4. 5 6 T .. 8 I |
. 1. Dinas Dikpora DIY menerima berkas . . | Dokumen persyaratan dan ATK 1 Jam Draft rekomendasi -
persyaratan pindah siswa dari masyarakat D ‘ : | !
|2, Menyampaikan berkas persyaratan kepada l Jp— ? o ‘ Dokumen persyaratan dan ATK 1 Jam Draft rekomendas: -
' petugas ‘ ‘
. A R - Tt SOV S S
. 3 petugas memverifikasi berkas persyaratan i | . Dokumen  persyaratan, draft 1 jam . Konsep _T -
' dan membuat draft rekomendasi ‘ | i rekomendast. ATK dan |
: komputer ‘ !
| 4. Kepala sekst memverifikasi draft rekomendasi ——— | T Tkonsep rekomendasi, berkas 1 jam Konsep .
i dan selanjutnya memberikan paraf | persyaratan dan ATK ‘ . ‘
| 5 Draft rekomendasi yé@_sudah diberikan - | o [ -_!*'Konsep draft rekomendasi _'_1_jam " Draft rekomendasi T 1
: paraf disampaikan ke Kabid Diksus | = '
- .- S— R M e e N —_— - s - A I | I _,_ e . -
6. Mengoreksi draft rekomendasi Jika draft : : Draft rekomendasi 1 hari ~ Surat rekomendasi -
sudah benar akan diberikan paraf ke dua : ! ' :
, selanjutnya dimintakan tandatangan wakil |
i kepala dinas dan Jika belum maka akan i .
dikembalikan dan diperbaiki sesuai arahan | E :
7. Surat rekomendasi yang sudah ditandatangan | — ! 7 Surat Rekomendasi "2jam . Suratrekomendasi -
i wakil kepala dinas dikirim kembali ke seksi - ‘
' kelembagaan dan sarana prasarana ; _
| i !
8 Potugas memberian surat fekomendasi | | —— | Domen  ij@m Fairatrokomencasi ~ - —
kepada pemohon —’-b i ! |
. l . : !
9. Petugas mendokumentasikan dokumen - T L+ |Dokumen o 1 Tjam ' Arsip Dokumen o !
rekomendasi Kelembagaan dan Sarana ' _'@ ' ' .

Prasarana Diksus




Fiiaaa 0B BacisonR enamvinsanns i
) Y Ep g

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov.go.id | Email : dikpora@jogjaprov.go id

Nomor SOP 04/DIKSUS/SeksiSarpras/2024
Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektive ] Janua%

Disahkan Oleh <AH DAz S KEPALA

»

EMUDA, DAN OLAHRAGA

Nama SOP Layanan Legalisir ljasah SLB, SGPLB, SPG, SGO
dan Sertifikat Diklat Pendidikan Khusus/Piagam
Lomba Pendidikan Khusus

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah RI Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan

2. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY

3. Peraturan Daerah DIY Nomor 92 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
Dan TataKerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga.

1. Mempunyai pengetahuan terkait Layanan Legalisir ljasah SLB, SGPLB,
SPG, SGO dan Sertifikat Diklat Pendidikan Khusus/Piagam Lomba
Pendidikan Khusus

2. Mempunyai kemampuan melaksanakan teknis Layanan Legalisir ljasah SLB,
SGPLB, SPG, SGO dan Sertifikat Diklat Pendidikan Khusus/Piagam Lomba
Pendidikan Khusus

3. Mempunyai kompetensi pencatatan dan penagrsipan dokumen Layanan
Legalisir ljasah SLB, SGPLB, SPG, SGO dan Sertifikat Diklat Pendidikan
Khusus/Piagam Lomba Pendidikan Khusus

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1- SOP Pelayanan 1. Buku Induk legalisir
2. Cap Legalisir dan Cap Instansi
3. Alat Tulis Ballpoint
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila legalisir tidak dilakukan, dapat menjadikan salinan suatu dokumen tidak sah secara hukum,
sehingga dinilai pelayanan legalisir kurang memuaskan.

Disimpan sebagai dokumen dan Kearsipan




4. SOP: Layanan Legalisir ljasah SLB, SGPLB, SPG, SGO dan Sertifikat Diklat Pendidikan KhususfPiagﬂn Lomba Pendidikan Khusus

PELAKSANA L MUTU BAKU L Keterangan |
KEGIATAN KaSeksi | Penyusun | Kepala ] Pengadmi Kelengkapan dan Peralatan Wakitu
LEMSAR | program BID nistrasi Output
PRAS DIKSUS umum .
1 _ 2 3 4 R 7 8 CH
1 1 Pemchon menyerankan ijazah/setifikat/plagam , - Dokumen dan ATK -1 Jam Dokumen legalisir -
foto kopi dan asli; C) . :
"2 Petugas melaksanakan penelitian berkas dan l [ | Dokumen dan ATK “1Jam  Dokumen legalisir -
menyerahkan berkas asii ke pemohon: . ; ’ ' : . .
| ;| 1 |
;—éji:otokag_bmé_rkas dibertkan stempei pengesahan ’ ! Dokumen, ATK dan Cap | 1jam : Dokumen legalisir .
i oleh petugas dan diverifikas cieh Kepala Seksi a : leagilisir : .
. Kelembagaan dan diajukan ke Kepala Bidang . : ' | '
__Pendidikan Khusus, R T 4 [ N L A S .o IO I. - .
4 Atas nama Kepala Kepala Bidang melakukan -  Dokumen dan ATK 1 jam Dokumen legalisir ;
penandatanganan terhadap berkas fotokopi
sebagai bukti pengesahan sesuai dengan — . i I
aslinya S e e ) — S0
5.Berkas dikembalikan ke petugas, dicatat dalam j ' Daokumen dan ATK 1 jam Dokumen legalisir .-
bukti penyerahan berkas dan diarsip 1 lembar | -— ,
6.Berkas diserahkan kembali ke pemohon | ¥ . !' Dokumen, buku induk dan ATK - 1hari - Dokumen legalisir - '
. | | . ' ' i
i ;
| oo
— R I - N . s . A - Ca R U .
7 Petugas mendokumentasikars dokumen . ' Dokumen, Komputer dan ATK | 1 jam . Dokumen legalisir -
i rekomendasi Kelembagaan dan Sarana L B ‘ i C) . i
Prasarana Diksus ‘ |




Nomor SOP 05/DIKSUS/SeksiSarpras/2024

| Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024
A Tanggal Revisi -
PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA Tanggal Efektive 9 Januari 2024
V DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA Disahkan Oleh A DAE

Alamat : Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278

Website : www dikpora jogjaprov.go.id | Email : dikporai@jogjaprov go id
r- WARDAYA, S.E., M.Pd.
L TNIPIME6805301986021002 5
Nama SOP Layanan Pengajuan Dana Alokasi Khusus (DAK)
Fisik Bidang Pendidikan Khusus
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Pemerintah Rl Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan 1. Memiliki pengetahuan terkait Dana Alokasi Khusus (DAK) Fisik Bidang
2. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY Pendidikan Sub Bidang SLB
3. Peraturan Daerah DIY Nomor 92 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi | 2. Memiliki keterampilan memetakan kebutuhan penyediaan sarana prasarana
Dan TataKerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga. berkualitas bidang pendidikan melalui DAK SLB
4. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional | 3. Memiliki kemampuan komunikasi dan koordinasi berjenjang dengan sekolah,
prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah. BPKA, BAPEDA dan Tim Perencana DAK Pusat
5. Peraturan Presiden Nomor 15 Tahun 2023 Tentang Petunjuk Teknis Dana Alokasi Khusus Fisik Tahun | 4. Memiliki literasi IT memadahi mengoperasikan berbagai aplikasi pendataan,
2023 perencanaan dan pencatatan sekaligus pelaporan DAK Fisik Bidang
Pendidikan Sub Bidang SLB
5. Memiliki kemampuan managerial pelaksanan DAK sekaligus monitoring
~_evaluasi.
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Pelayanan 1. Rencana Kerja
2. Anggaran
3. Komputer/ Laptop
4. Jaringan internet
5 ATKdIl
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila DAK Fisik Bidang Pendidikan Sub Bidang SLB tidak disetujui maka capaian ketersediaan sarana Disimpan sebagai dokumen dan Kearsipan
prasarana berkualitas bidang Pendidikan Sub Bidang SLB sulit terwujud




5. SOP: Layanan Pengajuan Rehabilitasi/Pembangunan & Alat/TIK Dana Alokasi Khusus {DAK) Fisik

PELAKSANA MUTU BAKU Keterangan
KEGIATAN Sekolah Dinas Kemdikbud Kelengkapan dan Peralatan Waktu '
Pemda DIY Output
S N NN Y N S AU S S 7 I .
"1 Sekolah megupdate kondisi | | 1. Komputer 1 Hari  Daftar  kebutuhan | -
sarana prasana melalui _ ( ) . _ _ ; rehabilitast ruang
dapodik : ' 2. Jaringan internet |
S . L N N .
f 2 Sekolah mengupload A ‘ 1 Dokumen foto dan hasil 7 Hari Data kondisi sarpras - - ‘
¢ analisis kerusgk_an . : : analisis PUPR ~ sekolah terupdate :
bangunan dari dinas PU . i
‘ ; 2. computer |
! i : 3. janngan internet i 5
| 3. Approve Dapodik oleh Dinas | " Komputer. aplikasi dapodik dan 4 1 Hari kl_f)_a'ta' verval kondisi | - :
i aplikasi krisna ' sarpras sekotah |
o N S R PR IO
' 4. Sekolah mengajukan i | - Komputer. 15 Hari | Data “sekolah yang | -
" proposal bantuan DAK 4_“____ i_ Jaringan internet . mengajukan
\ ' | Link upload proposal | bantuan.
Q ' : Dckumen proposal |
L S ) e I darisekolah |
5. Dinas melengkap readiness | Komputer 7 Hari | Fitur Readines | - I
criteria usulan sekolah yang - - : ; critena tennput :
muncul dalam referensi i dokumen
,  Krisna. Untuk Rehabilitas) , -
- (Foto dan Analisis PUPR) ! :
| untuk Pembangunan (Foto : !
Sertifikat dan Foto Lahan) l _ !
) _ L — . . _ - - - - _. SR
6 Sinkronisasi awa! data calon | 3 Hari . Data calon - :

penerima DAK antara Dinas
dengan Pusat

‘ Komphter, apl-ikasu krisna

H

penerma DAK




" 7. Sinkronisasi akhir data |, ' Komputer o " 3 Hari " Data final penerima | -

calon penerima DAK antara . i Jaringan internet - DAK

Dinas dengan Pusat : ! ‘

S

|
b e .. — e 'f ——— . . o, R S — o
- 8. Pengajuan Rencana Ar i Komputer 3 Harl Dokumen rencana .
. Kegiatan DAK oleh Pemda [ Jaringan internet | ; kerja
' |
| - | |
: —- I ——i Lo R i C e — — . _} e — U —_—
2. Pengesahan Rencana . Ruang kerja 30 Hari ' Rencana Kegiatan |
Kegiatan DAK | ‘ DAK
, . i
|
| ! i
10 ,n;;i RKDAKKe | . I o 1 Dokh’mgn Rencana kegiaté’ri"'{ 7 hari | DPA - | o
SIPD | 2. Koneksi intemet | !
' - . 3. Pcllaptop ' '
i | 4. Aplikasi SIPD .
'_ | ' i !
L L Lo | : e | ] ‘ : ; i
11 Pengesahan DPA | t | . Ruang kerja | 30 har DPA final
— —_— . ——— —_— JR B __.!_ R __j —_—— ; - - - - 1




PELAKSANA MUTU BAKU Keterangan
Seksi Operator | Operator | Verifikator Kelengkapan dan Peralatan Waktu |
Lemsarpr | dapodik aplikasi aplikasi !
KEGIATAN as sekolah | Krisna DAK DAK Outout
Dinas Pusat P
Dikpora .
- DIY - S ]
'1 — 1 N B T 4 5 1 8 __ T _ § T e T
1.Sekolah menga;ukan alat melalui dapodik ; . 1. Rencana anggaran blaya 1 Hari Daftar  kebutuhan : -
| ( )i | | pengadaan {RAB) alat ~alat
i .- , 2. Foto ruang penyimpanan atat ' | |
_ R o] | gugur | . _dalambentukfiepOF ~ _ . o
~ 2.Sekolah mempersiapkan RAB alat ' | , : ' Rencana anggaran biaya |1 Hari | Rab pengadaan alat | - |
i : ‘ pengadaan (RAB) alat i : '
S T L oo
| 3.Sinkronisasi dapodik dengan aplikasi Krisna. ! Komputer. aplikasi dapodik dan 1 Hari Dokumen  hasil | -
~ Dapodik yang sinkron, memperoleh alat DAK ‘ ‘ > ~aphikasi knsna _ sinkronisasi
i Yang tidak sinkron gugur ' f | i
‘ | 4 Calon penerlma 1a alat diverifikasi dan divalidasi B : - - qI AL 5 KEm;i@F. gpi'l_ikasrﬁi_sh'a _|T 1Hari Data verval calon - _l
oleh verifikator apiikast Krisna | ‘ ‘ | f r ! Q , ' | penerima alat ! l.
i ! . ' !
|____ _. 4 . - . L T - _L L .
- 5 Operator Knsna OPD mengupload RAB dan ﬁ I Komputer 1 Hari I Fitur Readines { -
foto ruang penyimpanan alat di Fitur Readines ' f ‘ | criteria terinput
kriteria ! 1 1 | |l dokumen '
'8 Fitur readingss knteria divalidasi aieh tim : Komputer. aplikasi krisna | 1 Hari | Data vaiidasi ‘* -
verifikator Krisna ‘ ‘ , : ! readines criteria ! ,
y ‘ | . i
N :
_L_'?'P'ér_'lgéd_aan alat diéetu;ui - - T - ,T I Komputer ________ - _ '+-1ﬁarl “Dokumen { -
‘ | persetujuan
I i , pengadaan alat
} ________ S _ S _ S el
8.Rencana pengadaan alat muncul di dokumen _ L 4 ‘ ‘ Komputer 1 Han Dokumen rencana
| Rencana Kerja 1 : | | kerja pengadaan
' ! ' i : ! alat
Co _ L | i e 1 . |




Koneksi internet 1 Hari Hasil entri data
Laptop/PC | i
Aplkasi SIPD i ‘
Rencana Kegiatan pengadaan |
(S ~_Alat beserta jumlah unitnya | _ _ Lo
10. SIPD diproses menjadi DPA ; ; . Dokumen Rencana kegiatan 2 Bulan " Dokumen DPA
. . Koneksi intermet
: . Pclletop ‘
. — l .- AplkasiSIPD_ e = _
. Koneksi intermet . 3 Hari Dokumen persiapan .
| . Letop/pc ' pengadaan alat
, , Rencana anggaran biaya

'{ : : . pengadaan alat | |
| ‘ 4. Daftar pembetian alat '

ig-Rencé_rTé pengadaan alat dinput di SIPD l - . I” :

bW =

"11. Proses pengadaan alat dimulai

WK b N =

. IS R . __ .. .5 Aplikasi LPSE e-catalogue ol
| 12. Alat terbel dikirim oleh penyedia ke sekolah i _ 1. alamat & contact person valid Dekumen daftar
; ! penerima barang pembelian alat e
i ‘ ' ' 2 Ekspedisifjasa pengiriman oleh catalogue
i ! penyedia i !
! : : . 3Komponen  unit  lengkap
! paralatan yg dikirim sesuai paket
! ‘ ‘ ‘ [ Waktu pegiriman dalam negen . :
: ! : non indent ‘ ‘
; | . Barang indent dalam negeri | 1-2 hari ,
: ' | Barang indent luar negeri 2-3minggu
o S S o t2buen o
. 13 Alat diterima oleh sekolah dan digunakan oleﬁ [ 1 Checklist RAB ~1 Hari ' Peralatan sesuai
siswa untuk menunjang kegiatan belajar | , 2. Dokumen Daftar paket _ ' paketiunit belanja |
i : 3 Instrumen pemeriksaan kualitas : i
: , . alat !
i ' ' 4 Pencatatan barang datang ‘
! - SR SR AT | .. __ 5Dokumentasibarangdatang . .
~ 14 Monitoring evaluas! pengadaan alat ‘ f t 1 Instrumen monev 1 Hari Data hasil

monitoring evaluasi |




PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
INAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

rann Aadhomagy g angomagmom

Alamat . Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278
Website : www dikpora jogjaprov.go id | Email : dikpora@jogjaprov go id

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

06/DIKSUS/SeksiSarpras/2024

2 Januari 2024
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektive 9 Januan 2024
Disahkan Oleh
REMUDA, DAN OLAHRAGA
DAYA, S.E., M.Pd.
196 5301986021002 2
Nama SOP Layanan Penga]uan BOSDA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah RI Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan

2. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY

3. Peraturan Daerah DIY Nomor 92 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
Dan TataKerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan QOlahraga.

4. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah.

1. Memiliki pengetahuan terkait belanja hibah belanja operasional daerah

(BOSDA)

2. Memiliki keterampilan memetakan data siswa terkait belanja hibah belanja
operasional daerah (BOSDA)

3. Memiliki kemampuan managerial terkait pelaksanan belanja hibah belanja
operasional daerah (BOSDA)

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pelayanan

1. Rencana Kerja
2. Anggaran

3. Komputer/ Laptop
4. Jaringan internet
5 ATKdI

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila program belanja hibah belanja operasional daerah (BOSDA) tidak disetujui maka target biaya
operasional sekolah daerah tidak tercapai

Disimpan sebagai dokumen dan Kearsipan




6. SOP; Layanan Pengajuan BOSDA

PELAKSANA MUTU BAKU Keterangan
KEGIATAN Kepala Seksi Tim Kepala Kelengkapan Waktu ,
LEMSARPRAS | Verifikator Y?"S?_SB""” Dinas/Gu | dan Peralatan Output |
bernur ) f
1T 2 3 | 4 8 8 IR AR I N 9 .
1. Dinas Dikpora DIY melakukan | Materi sosialisasi | 3 hari | Konten Matern  sosialisasi  dan  petunjuk  teknis
persiapan Sosialisasi BOSDA @ - : " Petunjuk teknis | sosialisasi | disesuaikan dengan kebijakan dan
| i |
! ! i Petunjuk tekms  ketersediaan anggaran sesuai DPA |
—"2._"Diné§-Dik—pc;ré_DlY menémk_én_" | I 1 _4; ~ Persuratan 1 han Notulen rapat Sekolahlyayasn SLB mengagendakan rencanaj
i undangan sosialisasi BOSDA ; | ! ' Undangan | dan  rencana : partisipasi sosialisasi
| ; Sosialisasi kegiatan Memastikan laporan BOSDA tahun
o —_ _. | N | . _ sebelumnya telah dikiim _
’ 3. Dinas Dikpora melaksanakan : : | Ruang rapat. ' 1 bari | Dokumen SLB/fYayasan mengikuti sosialisasi BOSDA i
sosialisasi BOSDA ' ' | ! | proposal, LCD. i Notulen rapat | sesual undangan ‘
laptop. daftar !
l l i hadir, konsumsi , .
I 4 BN S _rapat | . b R ~
, 4. Yayasan/SLB mengumpulkan | Proposal | 1 hari data Iapangan Proposal dikumpul sesuai jadwal dengan
1 proposal BOSDA sesuai i . i Laptop | | dan  rencana mengikuti warna cover sesuai kesepakatan
i_______petunjuk teknis L N _! l_ | printer o keglatan _ sebagaimana tercantum pada petunjuk teknis ‘
_[ 5. Tim verifikator memeriksa . - Ruang kerja. 14 " Dokumen |
: kelengkapan propaosal " | proposal. Iaptop, - hart . Memeriksa _kelengkapan proposal sesuai !
) < ' daftar hadir, | petunjuk teknis ,
\ i konsumsi rapat Kelengkapan yang disiapkan - !
| 1. Proposal ;
r 6. Tim verifikator membuat draft SK - ' Laptop pnnter 1 hari ' Draft SK Draﬁ disesuaikan dengan data hasil verifikasi
Gubernur tentang sekolah % ; . Map Gubernur dan alokasi dana DPA
_ . penerma BOSDA N — — ] : L - __
7. Kepala Dinas mernproses surat T | Laptop prrnter “1hari  Surat Surat pengantar dilampiri data sekoiah dan
pengantar untuk Gubernur : ' ‘ ! ' pengantar , rincian jJumlah penerima BOSDA
. tentang sekolah penerima | | |
_BOSDA L B ; S S
8. Gubernur menerbitkan SK | g?» : 14 8K GubernurJ[SK Gubernur  menjadi  dasar penyaluran .
’l tentang sekolah penerima : - i hari tentang ‘ BOSDA
i BOSDA l - Sekolah |
f <> ; | penerima . '
L N l - BOSDA ;




' 9. Sekolah melakukan
penandatanganan NPHD

| 10. Dinas Dikpora menyaiurkan
BOSDA ke rekening sekolah

sesuai RAB

" 12 Tim verifikator melakukan
monitoring evaluasi

"13. Sekolah membuat Iéboran
pertanggungjawaban
pengelolaan BOSDA

| 14. Pengumputan iaporan
pengelolaan BOSDA

"11 Sekolah mengeiola BOSDA

b Laptop, printer.
map.
materai alat tulis

1hari = Dokumen

| NPHD

 Data  rekening | 1 hari , Informasi  rinci . Dana disalurkan berdasarkan SK Gubernur dan

sekolah
~ T Arsip  belanja 1
! i barang/jasa | tahun
. — . L
SPPD. foto 10
monitoring. - hari
instrumen
) _ | monitoring
T Leptop.
printer
I' I [ S
Proposal. 1 har

~ekspedisi ‘

" terkait sekolah
penerima
BOSDA

Instrumen
monitoring,
‘ hasil monitoring

barang/jasa

' DPA

~ I'Dana BOSDA Jﬁpangeuaan dana BOSDA disesuaikan RAB

Hasil monitorning memotret  pelaksanaan

i pengeiolaan BOSDA

- pangelolaan BOSDA

' Proposal fisik

| Laporan  dikumpulkan

VS T shar | nota “belanja Laporan  dibuat  berdasarkan

realisasi -
i
|

dasar

penyaluran BOSDA pada tahun berikutnya



PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
“DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA, DAN OLAHRAGA

Alamat . Jalan Cendana 9 Yogyakarta 55166 Telepon : (0274) 541322, 562278

Nomor SOP 07/DIKSUS/SeksiSarpras/2024
Tanggal Pembuatan 2 Januari 2024 - ]
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektive 9 Januari 2024 __
Disahkan Oleh
DI REMUDA, DAN OLAHRAGA
o E.. M.Pd
S NIPT196605301986021002 4
Nama SOP Layanan Pengajuan bantuan pengadaan
perlengkapan peserta didik berkebutuhan khusus

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Rl Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan

2. Peraturan Daerah DIY Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Kelembagaan Pemerintah Daerah DIY

3. Peraturan Daerah DIY Nomor 92 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi
Dan TataKerja Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga.

4. Peraturan Gubernur DIY Nomor 117 Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
prosedur Penyelenggaraan Pemerintah Daerah.

1

2.

3.

Memiliki pengetahuan terkait pengadaan perlengkapan peserta didik
berkebutuhan khusus

Memiliki keterampilan memetakan data siswa terkait pengadaan
perlengkapan peserta didik berkebutuhan khusus

Memiliki literasi IT memadahi guna megoperasikan aplikasi belanja online
pemerintah

Memiliki pengetahuan teknis pengadaan barang/jasa berkelanjutan sesuai
kebijakan pemerintah terkait produk dalam negeri (PDN) dengan Tingkat
Komponen Dalam Negeri (TKDN) minimal 20%

Memiliki integritas pemilihan penyedia barang/jasa kualified sesuai kebijakan
pemerintah

Memiliki kemampuan managerial terkait pengadaan perlengkapan peserta
didik berkebutuhan khusus

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pelayanan

DNOOAWN =

Rencana Kerja

Anggaran

Komputer/ Laptop

Jaringan internet

ATK

Printer

Rencana Umum Pengadaan (RUP)
Akun LPSE atas nama PPK




r
'

|

[

Peringatan J Pencatatan dan Pendataan
_Ap_a'lbnla pngrafn péngada—an péﬂé_hékéga_éh pés_ér_té_ didik berkebutuhan khusus tidak alsetﬁjui maka ta'rgét_ Disimpan' éébagal_ dokumen dan I{éérsépah
penyediaan sarana perlengkapan sekolah untuk peserta didik berkebutuhan khusus tidak tercapai

— o S— Jp— S—— —_ _ ——— —_ e — p— — —— ——— R —_— - e e me— —_



7. SOP: Layanan pengadaan perlengkapan peserta didik berkebutuhan khusus

penenma pengadaan
perlengkapan peserta didik

| PELAKSANA ’ MUTU BAKU Keterangan
KEGIATAN Kepala Seksi Tim Yayasan Kepala | Kelengkapan Waktu
LEMSARPRAS | Verifikator f)éLB Dinas/Gu | dan Peralatan Output :
bernur | B
R - 3 i 4 5 | 6 7. 8 o — 8
1. Dinas Dikpora DIY melakukan | Materi sosialisasi | 3 hari | Konten _ Materi sosialisasi  dan petunjuk teknis
persiapan Sosialisasi | D Petunjuk teknis - sosialisasi disesuaikan dengan kebyakan dan |
pengadaan perlengkapan | ' Petunjuk teknis | ketersediaan anggaran sesua DPA
I peserta didik berkebutuhan ! | ‘
khusus i : - i :
2 " Dinas Dikpora DIY mengirimkan . l, . T Persuratan { 1hari ' Notulen rapat | Sekolah/yayasn SLB mengagendakan rencana |
undangan sosialisasi | | Undangan , dan  rencana | partisipasi sosialisasi
pengadaan perlengkapan | | Sosialisasi _ kegiatan | :
| peserta didik berkebutuhan | i j | | |
khusus ! | :
: 3. Dinas Dikpora melaksanakan ! [ I ! Ruang rapat, "1hari  Dokumen | SLB/Yayasan mengikuti sasialisasi 1
sosialisas pengadaan i '  proposal. LCD. Notulen rapat  pengadaan perlengkapan peserta didik |
i perlengkapan peserta didik " laptop. daftar - | Link pendataan | berkebutuhan khusus sesual undangan dan
: berkebutuhan khusus dan f | hadir, konsums) | | google sheet mengis) ¢ata calon penerima bantuan ;
! membuat google sheet | ' rapat.  janngan ~ pengadaan perlengkapan peserta didik |
| pendataan pesena didik calon | : internet.  format ' | berkebutuhan khusus _
: panerima bantuan pengadaan ' google sheet i
perlengkapan peserta didik !
\_ berkebutuhan khusus U - | ~ | o : D B | _ i
| 4 Yayasam‘SLB mengumpulkan ' i I " Proposal 1 hari data lapangan | F’roposal d|kumpu| sesuai jadwal dengan
proposal pengadaan | M Laptop : dan rencana ‘ mengikuti warna cover sesuai kesepakatan
‘ perlengkapan peserta didik \ . printer | kegiatan | sebagaimana tercantum pada petunjuk tekmis
| berkebutuhan khusus sesua ' ‘ ! ' . '
_ petunjuk teknis _____! o Bl . | o \ L
[ 5 Tim verifikator bekerja sama 1 : Ruang kerja. 14 Data hasil |
‘ dengan MKKS SLB DIY dan " proposal. laptop, | hari ! verifikasi | Memeriksa kelengkapan proposal  sesual
MKKS Kabupaten Kota ' *_"— | daftar hadir. | ~ Dokumentasi  petunjuk teknis '
! memenksa kelengkapan | | ; konsumsi rapat. . verifikasi Kelengkapan yang disiapkan
| proposal | , jaringan internet ! ' Notulen rapat | 1. Proposal
s L ] . . ;2 _SDM _
Tim verifikator membuat draft SK ; : | Laptop, printer ; 1han  Draft " SK Draft disesuaikan dengan data hasil verifikasi
| Gubernur tentang sekolah | Gubernur | dan alokasi dana DPA

_ berkebutuhan khusus

l Map
|
| |

i |



| 7. Kepala Dinas memproses surat | ' T "Laptop. printer 1 hari ' Surat Surat pengantar dilampir data sekolah dan

pengantar untuk Gubernur _ ! : ' ! ; | pengantar rincian jumlah penerima pengadaan
tentang calon penerima bantuan : j | | | | perlengkapan peserta didik berkebutuhan .
pengadaan perlengkapan | | | - khusus |
peserta didik berkebutuhan | ! ! i
L Khusus L ol S U
8. Gubernur menerbitkan SK | ! - i 14 . SK  Gubernur , SK Gubernur menjadi dasar penyaluran
tentang sekolah penerima | | ! | I | han - tentang i pengadaan perlengkapan peserta didik !
bantuan pengadaan | i , . | . ~ Sekolah berkebutuhan khusus
perlengkapan pesena didik | i : <> : f | penerima ‘
| berkebutuhan khusus 2 ' ' | | pengadaan |
[ I | | perlengkapan |
| ‘ | | peserta didik
: i berkebutuhan .
] R N . Ll _lkhusus o
| 9. Sekolah malakukan | , T ' —T—aptop printer. | 1 hari  Dokumen RK Dokumen ditandatangani sebagai bukti fisik
penandatanganan Rencana I ! | | map. dan anskah = legal formal pengadaan perlengkapan peserta
Kera bagi sekolah negeri dan ‘ i i matera) alat tulis : ~ perjanjian ker;a didik berkebutuhan khusus
perjanjian kerja sama bagi | . T‘_ i ‘ sama : \
_sekolah swasta ' ! .
10. Dinas lepora melakukan 1 ' _T TDala smwa% ar | InformaS| nnci : Belanja barang  pengadaan perlengkapan 1‘
belanja perlengkapan secara e- ! l | penerima . terkait peserta didik berkebutuhan khusus dilakukan di |
j catalogue dan menyalurkan | | | bantuan penenma etalase perlengkapan sekciah ILPSE kemudian |
'! bantuan pengadaan - | | | . perlengkapan ! pengadaan disalurkan kepada sekolah berdasarkan SK|
perlengkapan pesera didik i ; ! Laptop. jaringan | * parlengkapan | Gubernur dan DPA |
berkebutuhan khusus ke 1 | ! ! tinternet, aplikasi | , peserta  didik | ;
sekolah ] = | | @-purchasing, | ] berkebutuhan !
—_— [ . dee - } R RUP S U khUSLE I ‘ - — . _ |
11 Sekolah m menyalurkan abntuan ! | | | | Arsip  belanja | 1 I Bantuan Pengelolaan pengadaan perlengkapan peserta
pengadaan perlengkapan | : , barang/jasa | tahun . pengadaan didik berkebutuhan khusus disesuaikan RAB
pesarta didik berkebutuhan | | | | Dokurnentas) | perlengkapan
khusus sesuai RAB kepada | | | | | penyaluran peserta  didik !
Siswa | berkebutuhan
L L . l___ - .;. S S skhusus oy
© 12. Tim verifikator melakukan | : ! ' SPPD, foto | 10 | Instrumen i Hasil  monitormning  memeotret  pelaksanaan
. monitoring evaluasi ! -— ! | monitoring, har | monitoring, , penyaluran bantuan pengadaan perlengkapan °
] | | | instrumen l hasil monatonng peserta didik berkabutuhan khusus
L _. _ _ L____ oo -0 _ | monitoring - 4
] 13 - Sekotah membuat faparan | : ] Leptop. HVS. |5har| " Dokumentasi - Laporan  dibuat  berdasarkan  realisasi |
1 pertanggungjawaban | | ‘ | ‘ printer . penyaluran panyaluran bantuan pengadaan perlengkapan
:_ pengelolaan pengadaan i | | i | B 1 peserta didik berkebutuhan khusus !



“perlengkapan peserta didik
berkebutuhan khusus

14. Pengumpulan laporan
penyaijuran bantuan pengadaan -
perlengkapan peserta didik

____berkebutuhan khusus

R B

| Proposal,

i ekspedisi

"Fhé?f'ﬁd;}oisal fisik

.*'_L'abc}ran"d' d_iﬁarﬁ_;:imé_n - sebaéaim_ He@r_{-
penyaluran penyaiuran bantuan pengadaan .

perlengkapan peserta didik Derkebutuhan

__khusus pada tahun berikutnya (jika ada)

y



